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Préeambule

Selon les autorisations définies par votre chef d'établissement vous
avez acces a plus ou moins de données et de fonctionnalités. Les
descriptions de ce guide partent du principe que vous avez toutes les
autorisations.

Ce guide détaille les principales fonctionnalités réservées aux
enseignants. Les fonctionnalités plus avancées, disponibles en Mode
enseignant ou dans ProfNOTE n'y sont pas décrites.

Pour en savoir plus reportez-vous au Manuel de référence de PRONOTE
fourni a votre établissement en version papier ou téléchargeable sur
notre site www.index-education.com.

- Consulter les tableaux de moyennes, vo/r page 100
- Consulter les graphes, voir page 102

- Créer des simulations, voir page 105

- Consulter le bilan annuel, voir page 108

- Consulter le suivi pluriannuel, voir page 110

- Récapitulatif des fiches brevet, vo/ir page 113

- Saisir les orientations, voir page 117

- Mode Conseil de classe, voir page 122

- Récapitulatif des sanctions et des punitions, vo/ir page 146
- Gérer des stages, voir page 153

- Saisir des actualités, voir page 160
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Se connecter

Selon I'organisation de votre établissement vous disposez au moins
d'un des trois modes de saisie :

- Le Mode enseignant, pour une saisie directe dans la base de
I'établissement, a partir de I'application Client PRONOTE. C'est le mode
de saisie le plus complet.

- L'Espace Professeurs, pour une saisie directe dans la base de
I'établissement, a partir d'un navigateur. Ce mode de saisie est moins
complet que le précédent mais a I'avantage d'étre compatible avec
tous les systemes d'exploitation.

- ProfNOTE, pour une saisie déportée avec transfert de fichiers de notes.
('est le mode de saisie le plus contraignant, il nécessite une grande
vigilance quant au transfert de fichiers.
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Se connecter
Se connecter en Mode enseignant

Se connecter en Mode enseignant

Le Mode enseignant est un environnement de I'application Client PRONOTE dédié aux enseignants.
Vous pouvez vous y connecter depuis I'établissement ou depuis votre domicile.

Se connecter depuis I'établissement

Selon les renseignements fournis par votre établissement vous renseignerez le n°® de port UDP...

' Client PRONCTE 2008 - 0.0.0 ’ E

Connexion 7

Saisissez le n° fourni par =
votre établissement. PRONOTE client

connexion arune ‘base

N " Conrexion depuis ['Stablissement e #ebenent|
Faites un double clicsurle ey «éro de port UDP : |G
serveur po ur vous y UI:: :HI- EH : MHom de la base _Velsiun -

connecter.

...ou une adresse IP et un n° de port TCP

Serveurs accessibles par adresse IP ou nom de domaine Réseaux du type EOLE
B e e Seisissez Madresse IP (ou le nom
P e 9 EL de domaing) et le numéro de port
'
Saisissez I'adresse IP et le Saisie d'un nouveau serveur PROHOTE TCP du serveur auquel vous
. P B 4 ™ 01 souheilez vous connecter
n° de port TCP fourni par EHIERGE Cecee Y )51 vous nérer plusieurs serveurs,

Vs pouvez leur attrlbuer un nom

votre établissement. pour les distinguer faclement

Créer un raccourci
n Sélectionnez la Iigne. | I Se connecter

Se connecter a I'extérieur de I'établissement

Pour cela vous devez impérativement disposer d'une connexion Internet.
P' Clwen! PRONOCTE 2009 - 0.0.0

Connexion  ?

Choisissez Connexion a
|'extérieur de

|'établissement. Connerion depuet ConExion & lexténisur de ['Etablizsement

Saisizsez I'adresse |P [ou be nom de dom: U serveur de ['établissement auquel vous souhaitez vous connecter

Saisissez I'adresse IP et le ‘ PmmiﬂéHme
n° de port TCP fourni par

Adresse P ounom de domaine  Fanl TCP Description
votre établissement. I [ [ Eeloumesia)
0, i étahli: I
n Cliquez sur Se connecter. | Adresse IP ounom de domaine  Pon TCP Desciption
! | Se connecter
I
=
S'identifier
T N Chaix du mode d'accés
n Choisissez le Mode enseignant. - —
Licences disponibles
Licences en modification: 7
Saisissez votre Identifiant fourni Lipences en consutaton - fim
par votre établissement. © Mode administr [« Modle @nseignant Jlode vie scolaire
|dentifiant de I'enseignal

Saisissez votre Mot de passe fourni ROFESSEUR & Modfication
par votre établissement. e pace € Consultat

n Cliquez sur Valider. i e
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Se connecter
Se connecter a I'Espace Professeurs

Se connecter a I'Espace Professeurs

L'Espace Professeurs est un espace Web dédié, généré par PRONOTE.net a partir de la base de données de votre
établissement. Ce mode de saisie ne nécessite aucune installation de logiciel. Il est accessible depuis n'importe quel
poste connecté a internet (Mac, PC, Linux...) via un navigateur (Internet Explorer, Mozilla).

PRONDTE.net
mn-&aj" ‘ch'ou .f'}

B Les osicicis gut nm AVANCER L'ECOLEC

Connectez-vous a I'adresse fournie
par votre chef d'établissement.

Espace Professeurs

cliquez ici pour entrer dans 'espace professeurs

Le cas échéant, choisissez votre
Espace.

Esp

Cliquez ici pour entrer dans l'espace Stablissamant

Espace Parents

Cliquez ici paur entrer dans 'sspace parents

Espace Eléves

Cliquez ici pour entrar dans 'espace &léves

Espace Entreprises

Cliquez ici pour entrer dans 'espace entraprises

Espace Académie

Cliquez ici paur entrer dans 'sspace académie

Choisissez votre Mode de connexion :

+ Domicile, pour accéder a toutes vos y/
. L'Espace mobil a
données csIPace obAe T T
- Dans la classe, pour ne voir que la 1 m'oqtl:i‘i: surAccedera ftspace

feuille d'appel et le cahier de textes.

2. Saisissez I'adresse générée dans
le navigateur de votre téléphone.

. . . _ '@ Darnicle
n Saisissez votre ldentifiant. B oo R e aere 3. Vous pouvez consulter a tout
Identifiant : moment votre emploi du temps

E Saisissez votre Mot de passe. I_Au/y: et les menus de la cantine.

Se connecter
n Cliquez sur le bouton Se Connecter. |/'_
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Se connecter
Travailler avec ProfNOTE

Travailler avec ProfNOTE

ProfNOTE est un logiciel gratuit qui permet d'alimenter la base de I'établissement par I'échange de fichiers de notes.
Les échanges de données entre ProfNOTE et PRONOTE se font par support amovible (clé USB, (D-Rom...), e-mail ou a
travers le réseau de I'établissement.
Important /!
Suivez toujours les consignes

Récupérer mon fiChier de notes données par votre établissement.

Le fichier généré par PRONOTE est du type NomProf PrénomProf - NomBase - NuméroGénération.npr.

S'il a été compacté, vous le récupérez sous le format NomProf PrénomProf - NomBase - NuméroGénération.zip.
Votre fichier est sur une clé USB, un (D-Rom...

Copiez le fichier [Ctrl+(C] puis collez-le [Ctrl+V] sur votre poste de travail.

Ne pas travailler directement sur un support amovible.

Votre fichier est sur le réseau de I'établissement

Selon les consignes établies par I'administrateur du réseau de votre établissement,
« Travaillez directement dans le fichier a partir d'un poste de I'établissement ou
- Copiez le fichier [Ctrl+C] sur une clé USB (ou tout autre support amovible ) et transférez-le par copié/ collé [CtrI+C]/
[Ctr1+V] sur votre poste de travail.

Votre fichier vous est envoyé en fichier joint par e-mail
Enregistrez le fichier sur votre poste de travail.

Vous générez vous-méme votre fichier en Mode enseignant

1. Connectez-vous a la base de I'établissement en mode enseignant.

2. Générez votre fichier sur une clé USB (ou tout autre support amovible) a I'aide de la commande Fichier > Echange
avec ProfNOTE > Générer les fichiers de notes...

3. Transférez le fichier [Ctrl+C] / [Ctrl+V] sur votre poste de travail ou sur le réseau de I'établissement.

. . . Important

Ouvrir mon fichier de notes Tovaillez toujours s W
partir du fichier le plus

Le fichier n'est pas compacté (*.npr) récent qui vous a été fourni.

Pour ouvrir un fichier .npr, utilisez la commande Fichier > Quvrir un fichier de notes.

Le fichier est compacté (*.zip)
Pour ouvrir un fichier .zip, utilisez la commande Fichier > Récupérer un fichier de notes compacté.

Rendre mon fichier de notes

Pour que les notes et les appréciations que vous avez saisies soient intégrées dans la base de I'établissement, il est
nécessaire de rendre votre fichier de notes a I'établissement.

Votre fichier de notes est sur un poste distant (a votre domicile ou ailleurs)

Copiez le fichier [Ctrl+C] sur une clé USB (ou tout autre support amovible) puis remettez-le a I'établissement.

Votre fichier est sur le réseau de I'établissement
Aucun transfert n'est nécessaire mais votre fichier doit impérativement étre enregistré et fermé.

Vous renvoyez votre fichier de notes par e-mail

Utilisez la commande Fichier > Envoyer le fichier de notes par e-mail afin d'envoyer votre fichier a I'adresse définie
par le chef d'établissement.

Vous intégrez vous-méme les données dans PRONOTE

1. Connectez-vous a la base de I'établissement en Mode enseignant.

2. Importez votre fichier de notes par la commande Fichier > Echange avec ProfNOTE > Importer le fichier de notes.
3. Apreés I'import, PRONOTE propose de re-générer votre fichier pour le mettre a jour, répondez OUI pour récupérer
les nouvelles informations issues de PRONOTE.
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Saisie du cahier de textes [VSs]
En Mode enseignant et dans ProfNOTE

En Mode enseignant et dans ProfNOTE

o o o Copier / Coller y
Saisir Ie Cahler de textes Utilisez les commandes du menu 4
Editer pour copier/coller le cahier de
La saisie du cahier de texte se fait dans Cahier de textes > Saisie. textes d'une classe sur I'autre.

Saisir le contenu

w1 Pour consulter le travail a faire
pour le cours sélectionné.

Indique que le cahier de texte est rempli.
@ Indique que le cahier de texte est publié.

Cliquez sur | sase}
Ia Semaine Saisie du cahier de textes
septembre novembre décembre jarvier TEwriar mars avril mai juin -
20/05 30609 01410 0210 0310 lundi 29 septembre 2008 - 3C - MATHEMATIQUES =
08hoo ~Contenu ‘_WIJ
Titre: Catégorie
[Tableaus de signes |[caurs | J
Description !
Cliquez sur T Arial 1~ @=lN~lB £ U
le cours sEssEaa ooy a0
B0 203 S G 10 D 1R 4115116 1171191101204
dont vous =
souhaitez toreartton E|
remplir |e 2. Exercices pratiques
cahier de
textes. -
Pizces joites ] |
Sites internet ﬂ
¥ Travail personnel a effectuer :
Exercices n” 6 page 40 mer. 1 oct,
18h00 (T
o || [ Eroatr | AL
Remplissez le contenu du cours :
- le Titre,
- la Catégorie,
+ la Description, le bouton [a] permet I'insertion de caractéres spéciaux et vous
disposez de tous les outils de mise en forme du texte.
Mise 5 jour des /' * !es Pleces JOInteS ﬁl Et Sltes Gestion des piéces jointes |X|
documents joints ' internet 9 SR - ri cocor: ]
Lorsque vous joignez un - Insérez de nouveaux %' Pautles cours dela méme matite
document PRONOTE en fait une documentslnouve”es adresses I~ Pour les cours de la méme classe ou du méme groupe
copie. Si vous modifiez votre en cliquant sur Nouveau. l, foma o men lnmdmdi:
original vous devez Mettre a jour - Cochez les documents/ 18401/2006
le document dans PRONOTE. adresses a joindre au contenu. ot o oo 194 gL
- Cllq uez sur Fermer. extrais.romans._2 180112006
Mettre & jour le document | Supprimer le document sélectionné |
Récupérer le document du serveur | e
Publication du cahier de texte. /'
=

Par défaut, le cahier de textes d'un
cours est publié sur Internet dés la fin
du cours. Vous pouvez anticiper sa publication
en cochant Publié en bas de I'écran.
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Saisie du cahier de textes [Vs] 9

En Mode enseignant et dans ProfNOTE

Donner du travail a la maison
Le travail donné aux éléves est divisé en deux catégories : Lecons et Devoirs.

wiPour consulter la charge de travail

Cliquez sur la fleche pour dérouler le menu et ] ]
de la classe sur un jour donné.

sélectionnez :
o Saisir un travail pour saisir un travail

Spec’lf!que. . . . ¥ Travail personnel 4 effectuer :
o Un élément de la liste pour en économiser la — —
saisie.
Saisir un travail
Exercices n° 6 page
Exercices n®
Choisissez la date pour laquelle le travail doit &tre — Rédaction
réalisé. Par défaut celle du prochain cours de la Envichir  lise
matiere.

Vous pouvez joindre des documents ou indiquer des
adresses de sites internet.

E Si seuls certains éléves sont concernés précisez-le ici. |

Consulter les récapitulatifs [MoODE ENSEIGNANT]

Récapitulatif des cahiers de textes
L'affichage [ permet de consulter et d'imprimer le cahier de textes d'une classe pour chaque matiére.

4t permet de déployer/replier toutes les lignes.
Un double-clic sur une ligne la déploie ou la replie.

Récapitulatif .

Ré capitulatif des cahiers de te ctes Periode

7 | semaines

novembre

| septembre

Classs - g fpier de textes de a 38 GOUR Martine P

1 Classes: 139/ 139 HISTOIRE GEOGRAPH.

Tanvier

Travail personnel a effectuer

: : lundi 27 novembre
Selectionnez la classe B
et Ia matiere Voulue, i |Lapremiére guerre mondiale Legons
A 25 3E 1018 ~Legon du jour
3c 26 |38 B —
30 26 3621 1 0oh0o & 10n00 - Cours
3E a0l |, - X
o 2013 ¥ Bilan de la premiére guerre mondiale (1/4) Lecons
:2 ol Legon 1 : bilan démographigue 79 Paramétres daffichage
B
Le contenu des cours de . e e
i 5
7. 3 . 3 14h00 & 15h00 + Organigation des donnges
la période selectionnée |  EWMWETEEEEAIN | .o o s ron o i
S'afﬂche ALLEMEND L GOMO AR £ Trier par matiére
ANGLAIS LvZ LOU 09h00 & 10h00 - Cours 5
. ¥ Afficher le travail personnel & effectuer
chronologiquement ou ARTS fLASTIPASTEUR |4 Bilan de Ia premisre guerre mondale (2/4)
pa rm atl ‘e re avec S| EDUCATION |DANTE Legon 2 - bilan économicue + Cours & prendre en compte
' FRANG$IS  DEMA —
| h .t I lundi 11 décembre I~ GCours oli le cahier de textes n'est pas rempli
travail 3 effectuer pour | | famet e
travail a effectuer pour PHYSIGUE G HUGO el il :
SCIENGES MIAGHILLE ‘mardi 12 décembre + Jours 3 prendre en compte
la séance suivante. TECHNOLOC DIANTE, DIAN| | 09100 10n00 - Cours 7 lund e
VIE DE CLAS DEMA 1 Bilan de la premiére guerre thondiale (3/4) W mardi v vendredi
Leron 3 : Bilan social ¥ mercredi
" Fermer |

Maodifier le cahier de textes
Un double-clic sur le contenu
du cahier de textes renvoie
directement vers I'affichage
Cahier de textes > Saisie.

=

PRONOTE2009 © INDEX EDUCATION




Saisie du cahier de textes [VSs]
En Mode enseignant et dans ProfNOTE

Récapitulatif de la charge de travail des classes
L'affichage &l permet de consulter et d'imprimer la charge de travail d'une classe sur une période donnée.

E Sélectionnez la période.

Récap\tu\ahf.

[Lnarge de tra sail des classes Période

Sélectionnez la classe [z
“ | septembre octobre novembre | décembre fanvier i
et la matiere. :
Charge de travail de la 3A
Sl ‘ ‘ Description Pigces jointes fj Sites internet @ ~
Nom (2 SN Ll Pour le vendredi 1 décembre =2
Tout le travail donné a - B2 mavens Do s 29111
cette classe sur la wromzo| |22 ol cankeens o
période choisie T pT—

HISTOIRE & GEOGRAPH.
Lecans Legon dujaur

Donng le 281

TP 12|20
s'affiche. ﬁaa e

Bilan démagraphicue

POU Ie mara 3 gecemore

L) 26 3E | pHYSIQUE-CHIMIE Darning le 2011
3E 303
tegons Legon du jour
EL 20 |3 Devoirs : Exercices n®1 et2
362 23 3
= EPRE all P e lundi 11 décembre
384 433 |HISTOIRE & GEOGRAPH. Danng le 0512
368 22 3 [Legons Legon dujour Bilan &conomigue
3eb LI Pour le mercredi 13 décembre
AST1 DA

SCIENCES VIE & TERRE Donhné |e 0612

AST2 0 A

Legons: Legon du jour
BEF CHAUFFZ| 0B

Pour le lundi 18 décembre

DRT CIVILL3 & D

DRT CIVILLE 1D |HISTOIRE & GEOGRAPH. Donné 2 12112

DRT CIWILL3 2 D & |Lecons: Legondujour Bilan social

@ m| > Pour le mardi 19 décembre ~

Récapitulatif du travail

L'affichage [5l permet de consulter et d'imprimer le récapitulatif du travail que vous avez donné aux éléves par classe
pour une période donnée.

E Sélectionnez la période.

Récapilulat\('

Travail donné Période

| ernzo0s = |0 [1amrzeer < ]| "Nl

7 | Semaines

Sélectionnezla classe et
la matiere.

| septemiore | octobre | novembre | décembre Tanvier fewrier mars al mai juin fuillet aolt E

'(‘\a E. i Travail donné & Ia 3A - HISTOIRE GEOGRAPH.

Description Donné le Sites internet @
fecs 3 Pour le mardi 28 novembre

Les différents travaux a | ey 005

Aali Ari 24 | 3£l Pour le lundi 4 décembre
réaliser pour la perIOde 25 3EME |LEGoN dU jour 38/11/2006  Bilan démographigue
sélectionnées'affichent ETIESYll Pour le lundi 11 décembre

36 3ME |Legon dujour 054 202008 Bilan écanomigue
dans |'ordre Pour le lundi 18 décembre
. Legon du jour 13422008 Bilan social
chronologique avec le Pour e lundi 8 jamver
. . , Apprendre les 4 legons du Bilan de la 1re Guerg] - 19122008 Bilan démographique, Bilan éconon

cas echeant, Ie Ilbe”e | * |mondiale pourla rentrée

des pieces jointes et les
adresses des sites
Internet.
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Saisie du cahier de textes [US] 11

Sur I'Espace Professeurs

Sur I'Espace Professeurs

La saisie du cahier de textes se fait dans Dans la classe > Cahier de textes.

o o o Copier / Coller y
SaISII' Ie Cahler de textes Utilisez les commandes du menu a4
Editer pour copier/coller le cahier
La saisie du cahier de textes se fait dans Cahier de textes > Saisie. de textes d'une classe sur I'autre.

Saisir le contenu

w1 Pour consulter le travail a faire
pour le cours sélectionné.

La classe soulignée, indique que le cahier de
texte est rempli.
@ Indique que le cahier de texte est publié.

Dans la classe

Feuille d'appal  [EIENTRREEISYUVN Dossiers de la vie scolaire

Saisie du cahier de™®gxtes - mercredi 10 septembre 2008 - 3C - MATHEMATIQUES 'ﬁl
Cliquez sur |t Lolne sl oMol ool R ol ool o ol e e 2o o
|a Semaine. vonoo 08/09 09/09 10/09 11/09 12/09 Tl‘:tnr:benu N
i [Larithmmatiqus =t l2= sneemblss ds nombres | [Travsux dirigss |
Description
| j
Cliquez sur le
cou rs dont Vous Piéces jointes ! L'arithmétigue et les ensembles de nombres
SOLI haitez Site \nfernet E
. . Travail personnel 3 effectuer ']
remplirle cahier Descripton | Pourle e Sites internet. |
de textes. s i
Legon du jour 11/09/2008
I Devais ¥
| cours précédent | cours suivant | Pl T biicstion o cashantla sare tanra - U o
Pl de confort : Installez PRONOTE Client - Téléchargez le quide de I
Remplissez le contenu du cours :
* le Titre,
+ la Catégorie,
« la Description, le bouton [a] permet I'insertion de caractéres spéciaux et vous
disposez de tous les outils de mise en forme du texte.
Mise & jour des a || -5 Pieces jointes @] etsites
documents joints bl internet ) : icher uniqusmant ez pidces ointes utiséed 5 mre avant o= ol
Lorsque vous joignez un - Insérez de nouveaux ]| e 25 s o b o reBoe
. [] pour les cours de la méme classe ou du méme groupe
document, PRONOTE en fait une documentslnouvelles adresses | e — arove o]
copie. Si vous modifiez votre en cliquant sur Nouveau. [ \ |
original vous devez Mettre & jour - Cochez les documents/ L'arithmétique et les ensembles de nombres
le document dans PRONOTE. adresses a joindre au contenu. —.
- Cliquez sur Fermer. r
Publication du cahier de texte. y
Par défaut, le cahier de textes d'un T

cours est publié sur Internet dés la fin
du cours. Vous pouvez anticiper sa publication
en cochant Publié en bas de I'écran.
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Saisie du cahier de textes [Vs] 12

Sur I'Espace Professeurs

Donner du travail a la maison
Le travail donné aux éléves est divisé en deux catégories : Legons et Devoirs.

wiPour consulter la charge de travail

Cliquez sur la fleche pour dérouler le menu et ] ]
de la classe sur un jour donné.

sélectionnez :
o Saisir un travail pour saisir un travail

Spec]lf!que. . . . ¥ Travail personnel 4 effectuer :
¢ Un élément de la liste pour en economiser la Description Pourle  |Pitces jointes [j|Sites internet @|Eicy
saisie.
Saisir un travail
Exercices n° & page]
Exercices n®
Choisissez la date pour laquelle le travail doit &tre — Rédaction
réalisé. Par défaut celle du prochain cours de la Envichir  lise
matiére.

Vous pouvez joindre des documents ou indiquer des
adresses de sites internet.

Si seuls certains éléves sont concernés précisez-le ici.
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Saisies des notes
En Mode enseignant et dans ProfNOTE

En Mode enseignant et dans ProfNOTE

Créer un devoir

Dans I'onglet Notes > Saisie par classe, sélectionnez la classe et le service, cliquez sur le bouton _Créer un devoir | .

La Date est informative, seule la période compte pour le calcul des IR
moyennes. N T R

ir

Le Coefficient est utilisé pour le calcul de la moyenne du service ou du Matidsg [7] eomusicae |
. [~ | Professen(: SIMON Claude
sous-service. g
24/06/2008 -

/

Y . re . 1,00
Lorsque le bareme est différent de 20, I'option Ramener sur 20 permet de | | wosionsu a2
moduler la prise en compte de ce baréme dans le calcul de la moyenne. V) raneyetsin 2Djes potes

devair lors du calcul de la moyenne.

Facultatif:  1.] Commeunbonus | =
2. [ Commeurencts | J

Périodes :

Comme un bonus : seuls les points supérieurs a la moyenne /
sont pris en compte. A . . | Biévesde | Ppériode1 [ Périodez |
m Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement = Trimestre 1
s'il améliore la moyenne de I'éléve.

Les Périodes déterminent la prise en compte de la note ou non =
dans le calcul des moyennes des bulletins. A publier sur Internet & partir du_[2403:2008 =
Annuler Créer

Affectez un Commentaire au devoir.

Saisissez une date de publication sur internet pour le devoir afin
de ne pas publier les notes avant de rendre le devoir. Modifier un devoir

Un double-clic sur le titre de
colonne du devoir permet de
réouvrir la fenétre pour le modifier
ou le supprimer.

Cliquez sur Créer.

Saisir les notes

| Pour trier les devoirs. | | Pour afficher les parameétres du service. |

=T _Créer un devir | Notes des éléves du groupe 4CDE_ 132 2{,1 I
L. . Eraitg] Nom [= [T
Navigation clavier /' Mme | ALBERT MARIE DESI [ 2307 [ 19411
Pour naviguer dans le tableau 8 Wme | BACHELET HELENE 17 éléves Classes Moyenne| "éri“;"‘ TECHN | TECHN
. N Mils | CALVET MARIE " .

de nOtES, UtllISEZ IES ﬂEChES m DEJEAN YANNICK AUFFRET Lazhare |4C 11,40/ 11,40| 10,00 12,80
du clavier et la touche Tab. Mrme | DOUCET ANHE BESMIER Amelie __|C 1525 1525( 1200 18.50

Mme | DUPAS NICOLE 16,70

Mme | FAVIER CATHERINE BLONDEL Priscillia |1 17,30

= = - BLOT Laurie i 50

s (rouoeT Lisa 17,50

Matiére/Sous-matiére | Classe > Groupe
AIDE AU TRAVAIL 5B

TECHNOLOGIE 3B DES
TECHNOLOGIE
TECHNOLOGIE DES [~ Afficher le nombre de devoirs ol '8léve a 8u une note

DUCHESNE Marine |4 - 2 A
4C DES " superieure ou égale & la moyenne

DUCLOS Theo 4

— | @ Paramétres du tableau de notes

— Options
¥ Afficher la movenne brute de I'éléve

I~ Afficher le classement de ['8léve

ELAHAYE Eloise 4
DELARLUE Helene 4
DEMAY Aurelien 4

" superieure ou égale & la moyenne de |a classe
ESNAULT Odile 4 I
e
=cli FUCHS Agathe L —_— — ——
Double C!IqUEZ dansune LECHBIOEOGIE SCDIDES GABRIEL Camille  [4C | 16,40\ 16,4U= 16,40
cellule grise. TECHNOLOGIE 688 DES
TECHNOLOGE — Moy, du groupe : | 16,36] 16,36] 1100 1684
TECHNOLOGIE 6D DES
Saisissez une note ou une annotation puis validez avec Entrée : \
* tapez A si I'éléeve est absent, PRONOTE affiche Abs.
- tapez D si I'éléve est dispensé, PRONOTE affiche Disp., La moyenne brute ne prend
- tapez N si I'éléve est non noté, PRONOTE affiche N.not, en compte aucun parameétre.
+ tapez I si I'éleve est inapte, PRONOTE affiche Inapt.,
* tapez Rsi I'éléve n'a pas rendu un devoir, PRONOTE affiche N. Rdu.
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Saisies des notes
Sur I'Espace Professeurs

15

Sur I'Espace Professeurs

Créer un devoir

Dans I'onglet Notes > Saisie par classe, sélectionnez la classe et le service, cliquez sur le bouton ICETYETTEN .

2, Création d'un deveir =
La Date est informative, seule la période compte pour le calcul des N st
moyennes, jatizre : MATHEMATIQUES

cl. e 3C

. o eye_ s . Davdi :
Le Coefficient est utilisé pour le calcul de la moyenne du service ou du K] -
. Nlatizre QUES

SOUS‘SETVlCE. N PROFESSEUR BERMNARD

Date :
Lorsque le bareme est différent de 20, I'option Ramener sur 20 permet de rre—_ So0d
moduler la prise en compte de ce baréme dans le calcul de la moyenne. PG esteall

1. [ comme un bonus _|
2, [[] Comme une note _|

\

Périodes :

Comme un bonus : seuls les points supérieurs a la moyenne
sont pris en compte.
m Comme une note : le devoir est pris en compte uniquement s'il
améliore la moyenne de |'éléve.

[ Hevesde | Périade1 | Ppériode2

|Trimestre 1 ‘

Commentaire :
L
M Devoir varvouills |

Les périodes déterminent la prise en compte de la note ou non

dans le calcul des moyennes des bulletins. e surtereta partr du
- - | nnuior_|
Affectez un Commentaire au devoir.
Modifier un devoir Vi
Saisissez une date de publication sur internet pour le devoir, afin Un double-clic sur le titre de ™

de ne pas publier les notes avant de rendre le devoir. colonne du devoir permet de
réouvrir la fenétre pour le modifier

ou le supprimer.

n Cliquez sur Créer.

Saisir les notes

| Pour trier les devoirs. |

| Pour afficher les parameétres du service. |

Notes

. . Notes Relevé de notes | Appréciation du relevé de notes |  compétences Fiche bravat |
Seélectionnez la
L. Yy e v Trimestre 1 - Lv2 ESPAGNOL 3e3 BERNARD Paticty
classe, la perlode L
Et VOtre service. 1z/0% 1z/09 12/03 12/03 12/0%
26 dleves [ NN Al 2 £5o: vz Espe vz Esps vz Esps vz Espe
2 1-/10 2 1-/10 1
BUREL Laurie 11,08 11,13 12,00 2,50 10,00 iz,00 A
CLAUDEL Malika 10,25 9,81 13,25 500 3,00 11,00
CONSTANTIN Remy 10,00 7.50 Abs 12,00 3,00 13,00
DELATTRE Benait 13,79| 1419 12,00 675 14,00 10,00 14,00
- DES exia 13,42| 13,69 13,75 500 12,00 800 16.00|-
Double-cliquez DURET 3&rEmy 1633 e8] 1825| 50| 1s00| 1000|1600
dans une cellule. FAYE Elodie 9,50 9,63 7,50 3,00 11,00 3,00 14,00
FLAMENT Coraline 10,20| 10,69 11,00 75 800 =00 12,00
FORTIN Bastien 13,79 14,44 15,00 2,75 10,00 10,00 14,00
JUNE Florian 11,50| 11,63 14,50 00 800 700 14,00
LAFOND Florian 16,17 16,44 16,25 6,50 15,00 10,00 18,00 o
Moy.delaclasse:| 12,07 1z,u| 12,31| 4,75| u,sn| 5,4z| 13,19

Saisissez une note ou une annotation puis validez avec Entrée.
« tapez A si I'éléve est absent, PRONOTE affiche Abs.

* tapez D si I'éléve est dispensé, PRONOTE affiche Disp.,
+ tapez N si I'éléve est non noté, PRONOTE affiche N.not,
- tapez I si I'éléve est inapte, PRONOTE affiche Inapt.,

+ tapez R si I'éléve n'a pas rendu un devoir, PRONOTE affiche N. Rdu.

N'oubliez pas de valider
Avant de changer de
service ou de fermer
votre navigateur, validez votre
saisie en cliquant sur la
disquette [4.

&
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Parametrer le calcul
des moyennes

Quel que soit I'environnement utilisé Mode enseignant, Espace
Professeurs ou ProfNOTE le mode opératoire est le méme.
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Moyenne des services et sous-services

Paramétrer le calcul des moyennes 17

Moyenne des services et sous-services

Les parameétres des services et des sous-services sont accessibles par le bouton ¥ . lls sont liés a la période
sélectionnée.

Paramétrer le calcul de la moyenne d'un service sans sous-services

Ne compter que les devoirs

supérieurs a la moyenne : [ Paramtres de la sélection __E |
- >10 pour un devoir noté sur 20. MOYEHHE GEHERALE : Coefficient | 1,00
- > 5 pour un devoir noté sur 10. Dl St il

\ Moyenne du service : Trimestre 2

‘_ Me compter que les devoirs » Moy

Tenir compte des bonus et des malus
affiche une colonne supplémentaire
dans le tableau de notes. Permet de
saisir pour chaque éléve un nombre
de points a ajouter ou enlever a la

[T Tenir compte des bonus | malus K

Pondérer la nate : la plus haute 1,00
‘ laplus basse | 1,00

moyenne.
Arrondir la m?_yesnna‘ i la limite ‘

S ~ Eléve |Sans - 5 Shpenewre L)
Pondérer les notes extrémes cmmg L ehe \
en multipliant la note la plus haute @ Lol proche -
et la note la plus basse de chaque — grro[llqlr IestToygnTes|
éleve par les coefficients saisis. o CETTEISCS es eleves et/ou de fa classe.

Je3

Paramétrer le calcul de la moyenne d'un service avec sous-services
Si le service contient des sous-services, choisissez tout d'abord le mode de calcul de la moyenne du service.

. " M Paramétres de la sélection .
MOYENNE GENERALE : Coefficient | 1,00] Moyenne des sous-services MOYEHHE GEHERALE ; Coefficient | 1,00

I Serviee faultatit correspond a la moyenne des [t Sersies tacuttatn
moyennes des sous-services.

Mode de caleul de | Mode de calcul de la moyenne :
n'; Me cal ':”d e la moyenne 'A/‘ - ™ Moyenne des sous-services
lo'yenne des Sous-Services
o s s Moyenne des devoirs e
p T des b S mah
[T Tenir compte des bonus fmalus correspond d Ia moyen ne de / T Soite des s nake
i Pondérer lanote : la plus hauts | 1,00
Arrondir la moyenne i la imite tous Ies dEVOIrS de tous Ies ’ 4
" {* Supérieure H fa plus basee | 1,00
Bleve 12wl ohius proche sous-services. Arrondir la meyerne 3 la imite
& Supérieure : l__[ ¥ Supérieure
Classe|Sans |~ La':)\us prache Beve [12 7l [ plus prache
& Supérieure
N plus proche

M paramitres A= slaction [<]

M Paramétres de alackion

MOYEHHE GEHERA oefficient | 1,00

™ | Service facultati

Moyenne du service : Trimestre 1

. o - Mode de calcul de | :
conttentsaus serice | 140 Wy | Affecter un coefficient "I beyenr s s cervce-
Mode de calcul de la moyenne :

. ¥ Moyenne des devoirs
¥ Moverne des snus.-serwces pour donner plus ou moins I ¥ Caipier ue Ies deveirs = Moy
[T Moyenne des devoirs dlimportance au SOUS-SEI’ViCG dans
le calcul de la moyenne du service.

[T Service facultats

Moyenne du service : Trimestre 1

I Hie compter que les devars = May:

Pondérer la note © |a plus haute | 1,00
la plus basse | 1,00

Arrondir la moyenne a la limite
B l—_lﬁ' Supérieure
e |3ans Tl Lapius proche
% Supérieure
Classe|Sans j‘ & Laplus proche
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Saisir les
competences




Saisir les compétences
En Mode enseignant

En Mode enseignant

Saisie des compeétences du socle commun

La saisie des compétences du socle commun se fait dans Notes > Compétences >.
. pour la maitrise de la langue frangaise,
* [BX pour la pratique d'une langue vivante étrangére,
une liste déroulante au dessus de la liste des compétences permet de choisir la langue évaluée,
+ [ pour les principaux éléments de mathématiques et la culture scientifique et technologique,
pour la maitrise des techniques usuelles de I'information et de la communication,
* &) pour la culture humaniste,
* [7] pour les compétences sociales et civiques,
* [] pour I"autonomie et I'initiative.

n Sélectionnez la compétence.

Compétences '

€] M

[Crosse =1 anais DELORME - Les principaux é1é te mathématiues et Ia culture scientifique et
[ =i Compétences évaluées [T [ 12 [ 138 [ ncous |-
A H Hom Eff. | Notat. il i Emat enti 2 ]
Se | ect| onnez Mohiliser ses connaissances mathématiques, scientifiques ettechnologiques pour:
Connaitre et utiliser les nombres entiers, décimaux et fractionnaires. Mener & bien un calcul mental,
la classe et 23 Trimes |2 1amain, 4 la calculatrice, avee un ardinateur ¥ 7
|'é|éve : 4A 23 Trime: |Reconnaitre des situations de proportionnalité, utiliser des pourcentages, des tableaus, des
, 48 2 Trime: |graphiques. Exploiter des données statistiques et aborder des situations simples de probabilité

concerne. 7

Réaliser des mesures (longueurs, durées...), calculer des valeurs (volurmes, vitesses..) en utilisant
différentes unités

o Acquis
%

Mon acquis

Aucune évaluation
Ahsent

Connaitre les principales caractéristiques de la Terre et de I'organisation de I'univers
D Connaitre les principales caractéristiques de la matigre ('inerte et le vivanf) du point de wue physigue
et hiologique

Classe

Sawoir que |e vivant présente une unité d'organisation et une diversité. Connaitre les modalités du
fonctionnement des organismes vivants. Savoir que les espéces évaluent
Cannaitre le corps humain et ses possibilités

Connaitre les difiérentes formes d'énergie et leur utilisation. Savoir que I'energie peut se trangformer
CLAUDEL Camill 3¢ d'une forme & une autre

DE r Décrire le fonctionnement et les conditions d'utilisation des objets technigues
DEMAY Corentin 30 Pratiguer une démarche scientifique et technologigue, résoudre des probleémes

CARRE Geoffrey
CHOLLET Pierre 3

DEVILLE Coline  3C Rechercher, extraire et organiser linformation utile (écrite, orale, ohservable)
DUBOIS Amaury 3C Realiser, manipuler, mesurer, calculer, appliguer des consignes
DUBOIS Ambre  3C Raisonner, argumenter, pratiquer une démarche expérimentale ou techfologigue 2

DUBREUIL Emilie 3C
DUPOLY Melina  3C
DURET Irene 3c
FAUCHER Axel  3C
FORTIN Chloe 3c
FRANCOIS Laura 3C - ématique et culture scienti [~ Acquis /T Monacquis [~ Absent [ Mon évalué

/

Pour chaque période, précisez les compétences acquises
pour I'éléve a I'aide du clic droit ou d'un double clic.

Cofipétences acquises (sur 14): | 1 z z 2

Observations :
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Saisir les compétences

En Mode enseignant

Saisie des compétences du B2l

Saisie par Compétence
La saisie des compétences du B2l par classe se fait dans Notes > B2l > &y.

B2 |

Sé|eCtI0nnez |C|BSSBS . ;I B2I Eﬂllf??e ITnules les compétences ,
=T Eleve A1 g2 Ja[» ] [ Ohservation
la classe. Nom [E.] TypeB2l [ [AUBERT Nesrine + 14%  Non acouls
N ac 28 B2l Collége BERTHET Adrien + & 100% Actuis
3 23 B2l Collége BIDAULT Sebastien Ea 14% MNonacquis
48 23 B2l Collége BOURDIN Aurelien Ea 14% MNonacquis
m CHRETIEN Arnaud s 14% Monacguis
CLEMENT Florine s 14% Monacguis
CROUZET Alexia s 14% Monacguis
DAUPHIN Felix + & 100% Acguis
En multisélection / DELAGE Elodie s 14% Mon acquis
. . BL DUBUS Martin & 14% Non acguis
- Cliquez surle crayon dans le titre G 7 14% Non acquis
d'une colonne pour sélectionner FOULON Baptiste , j 14%  Non acquis
z P GARCIA Magalie 100% Acguis
une compétence pour tous les éléves TEFNANDEASS 7 2455 DS
- Cliquez sur le nom d'un éléve pour HILAIRE Delphine " 14% Non acquis
sélectionner toutes ses compétences. LA 06D | NI
IMBERT Quentin + + 100% Acguis
LAURET Lucas s 14% Mon acouis
MASSON Quentin s 14% Monacguis
MAURICE Aymeric s 4% Maon acguis
| r \

A\

Précisez les compétences acquises par un double clicou en
activant la commande correspondante par le clic droit.

Pour filtrer les compétences affichées.

Saisie par éleve
La saisie des compétences du B2l par classe se fait dans Notes > B2l > 7%.

B2 |

Closse = ien BIDAULT - B21: Brevet informatique et internet - Collage @
N:an E : : Compétences évaluées ‘Vﬂlidée par | Le ‘ -
30 28 1 - Sapproprier un environnement informatique de travail
0 23 1.1 - Je gais midentifier sur un réseau ou un site et mettre fin 4 cette identification
" 23 1.2 - Je sais accéder aux logiciels et aux docurments disponibles & partir de maon espace de travail -« 23i07/09
1.3 - Je sais organiser mes espaces de stockage g 23i07/08
Sélectionnez PE 1.4 - Je sais lire les propriétés d'un fichier : nom, format, taille, dates de création et de derniére modification
Ia C|aSSE et 1.5-Je safa parametrer \'\mpr.easmm (prévlaual\s'almm, q'uammé.s, partie de .dunumems 3] ! g 23i07/08
in 1.6 - Je sais faire un autre choix gue celui proposé par défaut (ieu d'enregistrerment, format, imprimante...) -« 23i07/09
|'E|EVE. 2 - Adopter une attitude responsable

2 irs indid d des TIC etla edure d'alerte de mon -
Walider les compétences sélectionnées

2.2-Je proteoe mavie privée en ne donnant sur

B Modifier la date de validation des compétences sélectionnées
man respansable 1Egal

¥ 2.3- Lorsgue j'utilise ou transmets des documents, je wérifie que j'en ai le droit
BIDAUL)

en 2.4-Je minterroge surles résultats des traitements informatiques (calcul, représentation graphigue,
BOURDIN Aurelien comectedr...)
CHRETIEM Arnaud 2.5- Jappligue des régles de prudence cantre les risgues de malveillance irus, spam..)
CLEMENT Florine 2.6-Je sécurise mes données (gestion des mots de passe, fermeture de session, sauvegarde)
CROUZET Alexia 2.7 - Je mets mes compétences infarmatigues au senvice d'une production collective
DAUPHIN Felix 3 - Créer, produire, traiter, exploiter des données
DELAGE Elodie 3.1 - Je sais modifier la mise en forme des caractéres et des paragraphes, paginer autormnatiguement
DUBUS Martin

3.2- Je =ais utiliser I'outil de recherche et de remplacement dans un document

FAYOLLE Clelia 17 la eaie raarannar dane 1 mBma darront allielanre Aldmante fads imana tahlasi enn aranhifie

FOULOM Baptiste Compétences validéesfisur 29) : 4 14%
GARCIA Magalie
HERMANDEZ Safi
HILAIRE Delphine
IMBERT Chloe
IMBERT Muantin
«

Ohservations :

Brevet Informatigue et Internet (B2l) [~ Acquis [ MNonacquis [ Absent |- Mon évalué

L
Validez les compétences acquises par un double clic ou en
activant la commande correspondante par le clic droit.
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Saisir les compétences

Sur I'Espace Professeurs

Sur I'Espace Professeurs

Saisie des compeétences du socle commun

La saisie des compétences du socle commun se fait dans Notes > Compétences.

Notes

wve) | B21 (par compétence)

Notes Relevé de notes | Appi n du relevé de notes [T N B2I (par

(athématique et culture scientifique ¥ BLANC Louis hd

Sélectionnez la

compétence.

Titre des situstions de proportionn e,
Stistiques et shorder des situstions sifiples de probabilits

Sélectionnez la
classe.

051t que le vivant présente une unité d'organisation et une diversité, Connaitre les modalités du fonctionnement des organismes
wivants, Savair que les espéces dvaluent

Sélectionnez

P Connaitre le corps humain et ses possibilités

|'éleve.

Connaitre les différentes formes d'énergie st lsur utilisation. Savoir que I'énergie peut s transformer d'une forme & une autre

Décrire |2 fonctionnement et les conditions d'utilisation des objets techniques

g démarche scient et technal des
Rechercher, extraire et organiser l'information utile (écrite, orale, observable)

Réalizer, manipuler, mesurer, caleuler, appliquer des consignes

Raisonner, argumenter, pratiquer une démarche expérimentale ou technologique

Présenter |a démarche suivie, les résultats obtenus & l'aide de langages ou d'outils sdentifiques et technologiques

Compétences acquises (sur 14) :

N'oubliez pas de valider Vi
Avant de changer de T

service ou de fermer Pour plus de confort : Installez PRONOTE Client - Téléchargez le quide de I'enseignant

votre navigateur, validez votre
saisie en cliquant sur la Pour chaque période, précisez les compétences acquises
disquette []. pour I'éléve a I'aide du clic droit ou d'un double clic.
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Saisir les compétences

Sur I'Espace Professeurs

Saisie des compétences du B2l

Saisie par Compétence
La saisie des compétences du B2l par classe se fait dans Notes > B2l > &y.

Sélectionnez
la classe. 4

Pour filtrer les compétences affichées.

Relevé de notes | Appréciation du relevé de notes | compétences B2I (par éleve)

< Toutes les compétences >

3c b
I T N TN EEN S R N N I
7%

.5
BLANC Louis. prs Acquis =
BONNOT Jessica o o 10%  Acquiz
En multisélection Vi G 7 e P—
- Cliquez sur le titre d'une ) BOUQUET Thomas S S 10w acuis
colonne pour sélectionner une BRI iy v (A 1
2 s CHOLLET Pierra o 75 Acquis
compétence pour tous les éleves CoAUDEL ol v v e p—
- Cliquez sur le nom d'un éléve pour EIGTEE s v 7o |oame
sélectionner toutes ses compétences. DEMAY Corentin 10%  Acquis
DEVILLE Coline T Acguis
DUBOIS Amaury L) Aequis

DUBOIS Ambre 10%  Acquiz

DUBREUIL Emilie 7% Aequis
DUPOUY Melina T Acquis

DURET Irene 7% Aequis

Pour plus de confort : Installez IJRI NOTE client - Téléchargez le quide de I'

Précisez les compétences acquises par un — P
double clic ou en activant la commande oubliez pas de vallder /!

. . Avant de changer
correspondante par le clic droit. d'affichage ou de fermer

votre navigateur, validez votre
saisie en cliquant sur la
disquette [.

Saisie par éleve
La saisie des compétences du B2l par classe se fait dans Notes > B2l (par éléve).

Motes

Sélectionnez la Relevé danotes | Appréciation du relevé denotes | competences [P TCIEINSIN b2 (par compétence)
I Z 3c hd BLANC Louis e

classe. 521 : Brevet informatique et intemet - Colloge
1 - S'approprier un peGronnement informatique de travail =
1.1 - Je saj identifier sur un rézeau ou un site et mettre fin & cette identification

P . 1.2 54 2ais accéder aux logicials et aux documants disponibles 3 partir de mon aspace de travail =

SEIECtlon nez 1.3 - Ja sais organiser mes aspaces de stockage

I"éléve. 1.4 - Je sais lire les propriétés d'un fichier | nom, format, tsille, dstes de créstion et de dermigre modification +
1.5 - Ja saiz paramétrer limpression (prévisualisation, quantité, partie de documants..)

1.6 - Je sais faire un autre choix que celui proposé par défaut (lieu d’enregistrement, format, imprimante...)
2 - Adopterune attitude responsable
2.1 - Je connais les droits et deveirs indiqués dans la charte d'usage des TIC et |a procédure d'alerte de mon établissement

2.2 - Je protége ma vie privée en ne donnant sur internet des renseignements me concernant gu'avec 'accord de mon
responsable 12gal

2.3 - Lorsque jutilise ou transmets des documents, je vérifie que jen ai le drait
B e
Compétences validées (sur 29) : 0

Observations :
N'oubliez pas de valider Vi ‘ I 2
Avant de changer de ) o

Brevet informatique etinternet (B2i) s [¥]Acquis [ Mon acquis [ Absent [ Non évalué
service ou de fermer
votre navigateur, validez votre o o
.. . Pl de confort : Installez PRONOTE Client - Téléch le quide de I
saisie en cliquant sur la l
disquette [4.

Validez les compétences acquises d'un double clic ou en
activant la commande correspondante par le clic droit.
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Saisir les
appreciations




Saisir les appréciations

En Mode enseignant et dans ProfNOTE

En Mode enseignant et dans ProfNOTE

Saisir les appréciations du relevé de notes

Saisissez par éléve dans Notes > Relevé de notes > Consultation des relevés et saisie des appréciations .

n Sélectionnez la période.

Relevé de notes .

IEDNCTESEEEI [someste2 - E E\F 2
Sélectionnez la = Relevé de notes de ANDRIEUX Rachid
classe et |'éleve Moy, MInf M. Sup

, ANGLAIS LV1 CTHEY Des proarés. Continuer
concerne' e T 15,00 8,00 18,00 15,00 ravailer |
ANGLAIS LV1
il THOMAS
DIB 100107 130207 190307
. LEFEBWVRE
14,33 14,33 14,33 14,00 13,50 15,50
N DIB 090707
Double-cliquez dans i ] CTH 11,00, 11,00 11,00, 11,00 L
la cellule vierge a k=l IS0 Rachid By ED.CIVIa.JURIDIC.50C BRI | ORATT
i i BARRET Jerome : 12,25 12351735 1300 11,50
droite du service BOULET Romain O PHVSIOUE ESPORT. K; T
souhaité et saisissez CRERD wan | =TT | sl swse] el 1ag0
I'appréciation de e . Lavoenr L
JERY . . . [—TFERRY J
I"éleve sélectionné Forest—|wonamed) [NEPOEART TS AP T i
pour cette matiére et LET LNGMN ot dabsences: o Retardsz] o Redoublant
validez avec Entrée. LALANNE Farid B B pp e B el '
LECLERC Ulas Des progrés significatifs, Me pas se reldcher au dernier trimestre
Si vous étes Professeur /'
Principal, vous pouvez : Vo
- saisir I'appréciation générale Double-cliquez dans la zone Appréciation générale, au bas du relevé.
de chaque éleve au bas de son relevé Saisissez I'appréciation et validez avec Entrée.
de notes.

- modifier les appréciations saisies
par vos collégues.

Saisissez par service dans Notes > Relevé de notes > Saisie des appréciations des professeurs par matiére =&,

Pour saisir la méme appréciation Pour utiliser ou non
pour tous les éléves sélectionnés. I'assistant de saisie.

n Sélectionnez la période.

Relevé de notes l

Tous les de’

sclectionnezla | cusessstrst

classe et le [classes =]
service. N\ o =

Eléve Appréciation du relevée ~
ANDRIFUX Rachid 313 1333 Des progrés. Continuer & travailler.
18T 13 Premi BARRET Jerome 212 1300 Assez bien. Des progrés significatits. Maintenir ce cap au trimestre prochair 1
1CETP 18| Paysiv | |BOULET Romain 212 12,50 Bontravall. Les efforts ont &€ payant ce trimestre. | faut cortinuer au derni
< I > o trimestre. Courage
(CREPIN Tristan 212 475 Travail médiocre. Peu mieux faire.
— oovees vncem |~ 110
atiere/Sous-magigl Classe > Grou~ | [ ooa oo e 22 13
ANGLAIS LV1 1BTP — |FERRY Jeremy i
ANGLAIS LV1 1BTP > 1BTP_1 FORES: 1380
ANGLAIS LV1 1BTP > 1BTP_1 GILLET Jonathan 21 1350
Double_cliquez Dig e HEBERT Paul 22 10,50
dans une ce”ule - LALANHE Farid 272 11,00
I8 R LECLERC Ulas 22 175
pour y saisir une i BTP=1BTP1 ) ron Andre 212/ 13,00
appréciation. | | BV Lot i v
B ” - LEVASSEUR Hicolas 272 1550
-~ ED.PHYSIQUE & £ 1BTP > 1EP5G3 MARION Alexandre 212 17328
MARTINS Aboubaker 272 18,00
ED.PHYSIQUE & £ 1BTP > 1EPS( P 22 13,00 v
ED.PHYSIQUE & £ 1BTP > 1EPSI ¥ o
‘ = Moyenne générale 12,51 |Moyenne la plus basse 475 |Moyenne la plus haute 1500
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Saisir les appréciations du bulletin

Saisir les appréciations

En Mode enseignant et dans ProfNOTE

Saisie des commentaires et appréciations du conseil de classe [PROFESSEUR PRINCIPAL]
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > 8.

" Sélectionnez la période.

Pour afficher la
photo de I'éléve.

Pour utiliser ou non
I'assistant de saisie.

Sélectionnez la classe.

. . Saisie préciations
I
Son bulletin s'affiche. )
Trimestre 3 By
Bulletin de ANDE Luce A tart de saisi
. o AN Hotes . 8 .
Sélectionnez |'éleve. watioros | Evor, | Moy | Moy | L Motes T g App:B: | ApmCt
S n bulletin S'afﬁche ™ T2 o | oy Comportement Appréciation | pour progresser
0 * ANGLAIS LV2 A 1830 17,82 1819 11,65 Excelert Excellerte année. | Rien & redire (=]
Mle TAPON Félicttations!
Eerit 18,50 17,38 17653 10,04
oral 18,00 18,25 1875 13,25
n Choisissez la rubri que. ARTS PLASTIO 7' 1600 1500 1600 13,20 Trés discipinde. Trés bon trimestre
hd. DENOUAL
ED.PHYSIQUE ’ 20,00 1500 18,83 1531 Flus desprit Excellente année Il faudra continuer
Mme DESSAINT d'éguipe! scolaire ainsi l'an prachain
Dou ble Cllq uez d ans une EDUCATION MU | 13,00 1733 AT,67 1519 Toujours préte s Excellert trimestre. | Des cours de chart.
hime CHAPUT chanter!
isi FRANCAIS A ATA0 16,79 17,88 12,01 Trés bien Excellente année.
cellule pour y saisir une FRANCAIS &
appréciation. Moyenne générale A 1733 1585 1658 1201
SEnces 14 demi-journées 42h00 Retards Aucun

Dlair8| Congell de classe  Commentaires
Assﬁﬂ'ﬂé\A Des ahsences justifides.

Autonomie Trés autonome, trés mature

L Lo

Navigation au clavier :
Pour naviguer dans la

liste des appréciations,
utilisez les fleches du clavier.

&

Saisie des appréciations par matiere (service)
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > =X.

Pour utiliser ou non
I'assistant de saisie.

Pour saisir la méme appréciation
a tous les éleves sélectionnés.

E Sélectionnez la période.

Saisie des appréciations I

E Sélectionnez la classe.

Classes b

Appréciations pour le Ser

ED.PHYSIQUE SPORT. |~ Assistant de saisii

=T =
Wom | Bulletii | Eldve ['Dev. [Moy. [app. &:C . B Pri ion | App.C:Conseil ||
CHABA David 212 14,25 Excellert comportement. | bonne progression Continue =
SNS  Standar| |CHARASonia 212 14,50 Bien Assez bon snsembls Continus
A i i DAMI Juli 02 Di Disp
Sélectionnez le service. CSevices i Ll
EL GHA Hordine 102 15,00 Trés bien Peu de notes:
miéreﬁuus-mmiéi FOURE 343 1542 Trés bies Constant
ANGLAISLY1 3 |FREL Juliette a3 13,57 Attudsfiréguizre Doit &trs plus constants
RS PLASTIOU 3 [FRA_ Jule 353 13,67 Atttyle rréguitre Doit étre plus constante El
ED.PHYSIOUE &5 3 e oo e
= o [Moyenne générale 1245 [Moyenne la plus basse 333 [Moyenne la plus haute 15,42

E Double cliquez dans une cellule pour y saisir une appréciation.
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Saisir les appréciations
En Mode enseignant et dans ProfNOTE

Saisie des appréciations par éléve avec visualisation du bilan
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > Is.

Pour passer d'un éléve Pour afficher la
a l'autre. photo de I'éléve.

E Sélectionnez la classe.

Saisie éciations .

»[ALLEMAND Lv2 4BC Gl | Eleve JJSOURDIN Aurelien <| > W=
EE | E0E s P sE | e Progri & rapport 3 la cl

BOURDIN A& — 700 10,00
1670 7| 847 883 436 1546 12,60 19448
i+ 17,65 1000 1000 500 2000 1800 200
M- 2,31 400 900 300 350 600 180

E Sélectionnez le service.

1 T

E Sélectionnez I'éléve.

BOURDIM A, 12,50 4 850 14,00 16,00 12,00
1B 17,91 6| 1544 1630 1460 1404 20,00 100
i+ 19,86 20,00 2000 20,00 2000 20,00 100
M- 12,50 7,00 340 2,50 800 20,00 100
BOURDIN A. 963) 1] 9,63
4B 16,40 1 13,20
M+ 18,28 15,28
M- 963 4,94 an 11811 24012 2012601 2/(02
<l + M | BOURDIN A,
Appiéciations | Drientations
BOURDIN A 10,15 8 App. A : Appréciations App. B : Progression App. C: Conseil
DOub|e C|Iquez danS une = 16,67 14 E UM PEU AGITE PARFOIS EE\ISS!FI;\TNATTS DECEVANTS POUR gSECT:EETTRREA\IELDAVANTAGE
cellule pour y saisir une e
. . Morn MOING BAVARD DE GROS PROGRES CONTINUE
appreciation. Jpournm =
Prénom
[nuretien || BAVARD A NOUVEAU EN BAISSE REMETS AU TRAVAIL
Mée le Sexe =
EM‘HM!% it M CF
Saisie des appréciations de pied de bulletin
Cette saisie se fait dans Bulletin > Saisie des appréciations > ¥x.
Pour saisir la méme appréciation Pour utiliser ou non
: Sélectionnez la période. a tous les éleves sélectionnés. I'assistant de saisie.

Saisie des appreciatio

s )

E Sélectionnez la classe.
Assistant de saisie

Eleves Mf Conseil de cla:

ABD MALIKA 11,

Assiduité Trés bonne.
S é | ecti onnez Autonomie Autonome et sérieus.
[ s e 4 Appréciation globale Des résultats trés insuffizants dans beaucoup de matieres, un mangue de
| a p p reci atl on. w d travail et de concertration ne vous ont pes DEF:mis de surmonter vn:
difficuités.
AYA LILAS 10,57
Assiduité Quelgues shsences. & vérifisr.
Autonomie Tris agité, et dépend besucoup des autres.
Appréciation globale Les résuttats sont insuffisants, vous manguez d'attention pour progresser

et vous avez baisss les braz. | faut 58 ressaisic pour b2 dernier trimestre
BAUR JEAH 16,64

Assiduité

ucun probléme

rés mature.
Ensemble trés satistaizant, du travail et du sérieusx, mais sttertion & votre LI

Autonomie

Appréciation alobale

E Double cliquez dans une cellule pour y saisir une appréciation.
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Saisir les appréciations
En Mode enseignant et dans ProfNOTE

Saisir les appréciations de la fiche brevet

(ette saisie se fait dans Résultats > Brevet > =k.

Pour utiliser ou non
I'assistant de saisie.

Brevet ||

E Sélectionnez la classe. =Y
| \_\'Trl Appréciations de la fiche brevet dans la discipline PREMIERE LANGUE VIVANTE pourl™ Assistant de saisis
4 H ierinli Nom Brevet =
Sélectionnez la discipline. { W :
Elzve | Série \ Moy. \ Appréciation |3
386 SC-Lv2 SUBEFTF SCLv2 17,67 Niveau excellent. Félictations =)
3e7 SC-Lv2
BEAL F SC¥2 1359 Bon ensemble
BECKER F. SCLw2 1554 Desrésultats tids satisfaisants
BEMNARD P. SC-Lw2 1550 Des résultats tids satisfaisants.

BONHOMME K. SC-Lw2 11,67 Ensemble encore un peu juste.

BOLUCHARD .J

SC-LW2) 750

Double cliquez dans une prerercery— |CCLLANGE SCLVZ 1346

cellule pour y saisir une BOULAY & Stva 65

, . . —— CHARLET J. SCLv2 B.96.

appreCIatlon. T — SCLv2 888

ETIENME D he

FERREIR& R SCLW2 1575

GRANGE R SCLv2 1217
Bilan annuel : /' GREGOIRE H SCLv2| 1542 .
L'appréciation de la fiche ) T T B

brevet est reprise comme
appréciation annuelle dans le bilan
annuel de I'éléve.

Saisie des appréciations avec l'assistant

Saisir les appréciations dans I'assistant

Cet assistant permet de gérer les appréciations (des professeurs, du CPE, générales) et les commentaires des
bulletins ainsi que les appréciations des fiches brevet, des relevés de notes et du bilan annuel.

Il est accessible par la commande Parameétres > Edition des appréciations.

Pour vérifier I'orthographe de toutes

Selectlc{n.ne.z le type les appréciations de I'assistant.
d'appréciations.
Edition des appréciations — —
gmrssssm COMMENTAIRE | GENERALES | FICHEBILAH |
Sélectionnez | ypeorsciaton | appriciation s Appréciation |
I'a ppréciation . [ catégories| Appréciation C
Tiouvesil|[B e 1

Saisissez les
appréciations pour
chaque catégorie. Supprimer la catégorie sélectionné i I'appréciation sélectionné |

[¥ Me pas utiliser I'assistant de saisie. La saisie se fera diectement dans le bulletin

Fermer I

Pour imprimer les appréciations /

contenues dans |'assistant.

i .
1 Trés Satisfaisan Cortinuer vos eff;
2 Satistaisant

n Créez vos catégories.
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Saisir les appréciations
En Mode enseignant et dans ProfNOTE

Affecter une appréciation de I'assistant

L'assistant de saisie doit &tre coché.

Double-cliquez dans la cellule

de I'appréciation a remplir. \
Bulletin de ALOUF Michel W Assistant de saisie

Matiéres Eléve "'"f;ﬁ,sse [ RN cumﬁ':-'r);:r;em ApciCiionesll
- - - - - May | Moy - | e générales

Sélectionnez la catégorie puis aNGLASLYT 1043 1.7 m\"q‘y

I'appréciation voulue. 0 3 __|
jons du bulletin [_[O]x]

Appi jon A

Houveau 4

Elve mayen

Fermer | Passer en sa@\lalider la saisie |

lm I MNe pas utiliser 'assistant de saisie:

H Cliquez sur Valider la saisie. I/
Vous pouvez :

- exporter vos appréciations par la commande Fichier > PRONOTE > Exporter les appréciations de I'éditeur,
- récupérer des appréciations par la commande Fichier > PRONOTE > Récupérer un fichier d'appréciations.
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Saisir les appréciations
Sur I'Espace Professeurs

Sur I'Espace Professeurs

Saisir les appréciations du relevé

Cette saisie se fait dans Notes > Appréciations du relevé de notes.

Notes

Relevé de notes Appréciation du relevé de notes Compétences Fiche brevet
Sélectionnezla | .y s ¥ e v Wz gspacnoL 2e BERNARD Patricia -
classe.
7]
Sélectionnez la |1 ST ElR o Favallal A0angE
pér'ode. BAILLEUL Ella a/a| 11,38

Le travail et les résultats sont insuffizants,
BRHBEMIR David a/a| 8,15
Sélectionnez le |~

service. BARBE Jimmy a1 13,54

COLLIGNON Amelyne 4/4| 9,00 /
COSTA Asemaa 3/4| 5,67
~

1 N .
N'oubliez pas de valider
=

Avant de changer de

service ou de fermer Pour plus de confort, installez PRONOTE client

votre navigateur, validez votre /
saisie en cliquant sur la - — —
disquette [J. n Double cliquez dans une cellule pour y saisir une appréciation.

Saisir les appréciations du bulletin

Saisir I'appréciation par éleve
Cette saisie se fait dans Bulletins > Appréciations du bulletin.

Bulletins

J T IO Tl Appréciations générales |  Bulletin dlave

Sé | ecti onnez |a ded b Trimestre 1 v L¥2 ESPAGNOL ded BERNARD Patricia v

classelle groupe. pp-B : Proa pp. ¢

1l faut participer davantage en dasse | &

Sélectionnezla |—
période.

Baon trimastre Continuez ainsi

Travaillez davantage 3 |s maison
pour préparer les contréles Serits]

Sélectionnez le |~
service.

CARLIER Vincent

Moyenne générale [IRERYY Moyenne la plus basse [EEIER Miyenne la plus haute [JIRERT

Appréciation générale de la classe 3¢

N'oubliez pas de valider /\, / K

Avant de changer de

Pour plus de confort, installez PRONOTE Client /

service ou de fermer

votre navigateur, validez votre / \

saisie en cliquant sur la Double cliquez dans une cellule pour Double cliquez ici pour saisir
disquette []. y saisir une appréciation. I'appréciation de la classe.
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Saisir les appréciations
Sur I'Espace Professeurs

Saisir I'appréciation générale par éléve [PROFESSEUR PRINCIPAL]
Cette saisie se fait dans Bulletins > Appréciations générales.

Bulletins

Appréciations générales Bulletin éléve

Sélectionnez la = Sl e T a
classelle groupe. e

Appréciations du bulletin

Assiduité

Conseil de dasse
Asziduité
Autonomie

|

BARRET Mg 10,14

Sélectionnez la L 1 i
.. Vie scolaire
peri ode. BERARD Chanel / 12,08 ___Apprécistion CPE
Des progrés en fin de trimestre, Il faut continuer ainsi, courage,
CARL] incent 12,08 ’

Sélectionnez |
f ;. . Félicitations. Un trimgftre tout en progression, Bravo,
I'appréciation. CARRE Olivier 14,57
Résultats trés diocres, 1l faut se mettre au travail rap\dement‘
CELLIER Tony 6,60
s
. . .
N'oubliez pas de valider /' Pour plus de confort, installez PRONOTE Cliant
=

Avant de changer de

service ou de fermer

votre navigateur, validez votre
saisie en cliquant sur la
disquette [.

/

n Double cliquez dans une cellule pour y saisir une appréciation.
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Faire I'appel




Faire I'appel
En Mode enseignant

En Mode enseignant

L'appel se fait dans Absences > Feuille d'appel.

Pour afficher les derniéres Pour afficher I'emploi

absences I'éleve. du temps de I'éléve.
Feuille d'appel I
Choisissez la date de — pcizlias claveeaneante|poutielcaureice tnelal thes
|'appe|. \ & 31/07/2007 o AhsenceD " Retard dels_min  Exclusion E |Matifnan précisé " Infirmerie T 1'
L1 début |‘< fin ad CHEVALLIER P.
11ho0 12h00 13h00 14h00 15h00 16hO0 hoo 18h00
L ANTOINE Clémence [m] 08hoo
. . BARTHELEMY Lila [7] H|
E Sélectionnez le cours. 0an BENARD Anais =] nahon
BUISSON Anne R 5"
10h00 CARLIER Laure [ 10h00
CHAUVIN Pauline I I
11ha0 LS T | 11hoo
(COLLIN Mélissa
DASILVA Florent [m] 12h00
Modification d'absence V| i L Z E e
. . . “ ucas
Selon les autorisations qui T 13A00 GAY Thomas R 5
vous ont été accordées, vous GROS Lévi [m] s
. 1ap0) HOARAU Clara [7] H|
pourrez ou non modifier les absences HOARAU Lucie =] 15h00
ui ont été saisies par la vie scolaire. LAMY Antoine R i
d P s LAPORTE Chiog [m] 16h00
LEJEUNE Ei a >
16h00 < > 17h00
7]
17h00 Lty
18h00

\ /

Choisissez le type Cochez les éleves Indiquez que
d'événement. concernés. I'appel est terminé.
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Faire I'appel
Sur I'Espace Professeurs

Sur I'Espace Professeurs

L'appel se fait dans Dans la classe > Feuille d'appel.

Pour afficher les derniéres
absences I'éléve.

Choisissez la
date de I'appel.

Dans la classe

Cahier da textas | Dossiers de la vie scolaire

B rourle cours de 10h00 3 110 Appel terminé
Ernplai du ternps bl ) Absence | ) Retard |5 n ) Exclusion E |Motif non précisé = @ Infirmerie |

Appel du

0z/07 h 4 A
Sélectionnez le OO0 ATHEMATIQUES 5 & ahoo T T T T 0w 16hoo T
cours. b 2t LANC Louis | \ I =
BOULANGER Celia 1 \
"""""""""""" BOUQUET Thomas (| 3 £
LRl = CARRE Geoffrey |
CHOLLET Pietre 1 E
e
13h30 -
N'oubliez pas de valider V. . EonEe Sk S
14h30 DELORME Anais
Avant de changer de T R Gt
service ou de fermer e DEVILLE Coline 0
votre navigateur, validez votre ASRE DUBDIS Amaury [&] E=—
saisie en cliquant sur la s DUBOLS Ambre &
disquette m N DUBREUIL Emilia ]| <
Choisissez le type Cochez les éléves Indiquez que
d'évenement. concernés. I'appel est terminé.
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Saisir
des punitions
et des sanctions

Cette partie indique les procédures a suivre pour la saisie des punitions
et des sanctions (si vous étes autorisés par I'administrateur de la base
de données). Ces fonctionnalités sont disponibles uniquement dans le
Client PRONOTE.
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En Mode Enseignant

Saisir une punition

La saisie des punitions se fait dans Sanctions > Punitions > I%.

Saisir des punitions et des sanctions
En Mode Enseignant

des responsables.

Pour afficher les coordonnées

Pour afficher la
photo de I'éléve.

n Choisissez la classe.

Funitions l
Punitions de Jessica BONNOT

Choisissez I'éleve
concerné.

Cliquez sur
Nouvelle punition.

Choisissez la
punition.

Choisissez le motif
de la punition.

Cliquez sur
Valider.

1

=

- —
Création d'une punition

Date de la punition: | 2407:2009

Choisissez ka punition

Choisissez le motif de Ia punition

pplmentsires Houveau

4
Exclusion de cours D
Retenue

TIG Adtituce menagante envers un adulte

Attitucle menagante envers un profess
Attitucle violerte et menacante
Auto-exclusion de cours
Avertissement comportement sur decis

AvertiTravail sur décision du conseil | «

antwier—Jp Valider |

Récapitulatif des punitions Devoirs supplémentaires de BONNOT J. -3C
=Tt « Notificati
Date | Punition Motit  [E |
a3 ST 4 e [va:m6i2009 Derrardeur [Professeur ~ | [PROFESSEUR BERNAI ~ |
4

Moatif Imtitude inacceptable en cours

=l

Circonstances

Travail a faire

Rédaction d'une page sur Fulilité du respect dautrl

[
|

* Pr

Arendre le

09/06/2009

« Réalisati
™ Realisé le : [ Mon réalis,

Commentaire

/

Précisez les circonstances et
modalités de la punition.
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Saisir des punitions et des sanctions 36

En Mode Enseignant

Saisir une sanction
La saisie des sanctions se fait dans Sanctions > Sanctions > IS.

Pour afficher la Pour afficher les coordonnées
photo de I'éleve. des responsables.
. . San:tmns.
! ChOISISSEZ Ia Ranctions de Jessica BONNOT
classe. = Récapitulatif des sanctions Avertissement de BONNOT J. -3C
|3o ‘E[ =Tt 0 F
Choisissez I'éléve TR 3 pee_| T 4‘ et d dtiein [l
concerné. i\ " — Mot [tude macoemabie on cours <] --| 3
BN Décideur D | --|
BOULAMNGER I~ Publier le dossier correspondant sur IEspace Parents
BOUQUET c tai
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Glossaire

ABSENCE FERMEE : absence d'une durée définie.

ABSENCE OUVERTE : absence qui n'a pas de fin. Elle s'incrémente
au fil du temps jusqu'a ce qu'elle soit fermée.

ADRESSE IP : (voir IP).

BASE : un fichier PRONOTE est souvent désigné par le mot BASE ou
BASE DE DONNEES car il contient toutes les données de votre
établissement.

BASE PROFESSEUR : (voir Fichier de notes).

BILAN ANNUEL : affichage, pouvant étre imprimé, proposant
toutes les informations relatives a I'éléve sur I'année : notes,
moyennes, orientations, absences...

BONUS : la saisie d'un bonus permet d'ajouter des points a la
moyenne de |'éléve.

CLIC : "faites un clicsurX" ou "cliquez sur X" signifie que vous devez

appuyer sur le BOUTON GAUCHE de la souris quand le curseur se
trouve sur I'objet X.

CLIC DROIT : vous devez appuyer sur le BOUTON DROIT de Ia souris.

CLIENT : application de la version réseau a partir de laquelle les
utilisateurs travaillent et envoient des requétes au serveur.

CLIQUER-GLISSER : maintenir le bouton de la souris enfoncé
pendant le déplacement du curseur.

CLOTURER une période : option permettant d'empécher, pour
chaque classe, la modification des notes et paramétres servant au
calcul de la moyenne d'une période.

COEFFICIENT : valeur par laguelle on multiplie une note ou une
moyenne pour lui donner plus ou moins d'importance. Peut, dans
certains cas, se substituer a I'utilisation de systémes de notation
différents de la notation sur 20.

DEVOIR FACULTATIF : cette notion permet de comptabiliser
uniquement les points supérieurs a 10 des devoirs ou uniquement
les devoirs améliorant la moyenne du service ou sous-service.
DONNEES : les données correspondent aux ressources (matieres,
professeurs, classes,...), aux services, aux notes, a toutes les
informations qui sont contenues dans la base.

DOSSIER : nouveau nom depuis Windows 95 d’un REPERTOIRE. Un
dossier peut contenir plusieurs fichiers.

DOUBLE CLIC : "Faites un double clic sur X" signifie que vous devez
enchainer rapidement deux coups sur le BOUTON GAUCHE de la souris
quand le curseur se trouve sur I'objet X.

ECART AVEC LA MOYENNE : représentation graphique des écarts
entre les moyennes d'un éléve et celles de sa classe.

EDT : logiciel de gestion des emplois du temps pour I'enseignement
secondaire produit par INDEX EDUCATION.

ENREGISTRER : mettre a jour la base de données en ajoutant les
modifications faites.

ENREGISTRER SOUS : enregistrer sous un autre nom une copie de
la base ouverte.

ESPACE PARENTS : pages Web réservées aux parents. Permet,
entre autres, de consulter les données relatives a ses enfants :
bulletins, absences, activités...

ESPACE ELEVES : pages Web réservées aux éleves. Permet, entre
autres, de consulter les menus de la cantine, le calendrier des
vacances, les relevés de notes et les bulletins, les cahiers de texte...

ESPACE PROFESSEURS : pages Web réservées aux professeurs.
Permet, entre autres, de saisir les notes et les appréciations.
ESPACE ENTREPRISES : pages Web réservées aux entreprises qui
accueillent en stage des éléves de votre établissement. Permet de
consulter les relevés de notes de I'éléve, ses bulletins, son emploi du
temps...

ESPACE ACADEMIE : pages Web réservées aux inspecteurs
pédagogiques régionaux. Permet de consulter les emplois du temps
et le cahier de texte des professeurs de tous les professeurs d'une
discipline.

EVENEMENT : donnée saisie dans la base (absence, punition...)
que I'on ajoute a un dossier de la vie scolaire.

EXTRACTION : ensemble des données contenues dans une liste, il
peut représenter toutes les données, une partie des données et
méme aucune donnée en fonction des criteres d'extraction choisis.

EXPORTER : cela permet de créer des fichiers (fichiers *.TXT pour
I'export en ASCII) des différentes données de PRONOTE pour pouvoir
les exploiter dans un autre logiciel.

FICHIER : (Voir Base).

FICHIER DE NOTES : bases générées a partir de PRONOTE pour
permettre a chaque enseignant de saisir ses notes dans le logiciel
ProfNOTE.

HISTOGRAMME DES MOYENNES : représentation graphique en
batons des moyennes d'un (ou plusieurs) éleve(s) et/ou d'une (ou
plusieurs) classe(s).

HISTOGRAMME D’EVOLUTION ANNUELLE : représentation
graphique en batons des moyennes des différentes périodes de
notation définies pour un éléve.

HYPERPLANNING : logiciel de gestion des emplois du temps et des
salles pour I'enseignement secondaire et supérieur produit par
INDEX EDUCATION.

IMPORTER : récupérer dans PRONOTE différentes données a partir
de fichiers issus d'autres logiciels : fichiers *.TXT pour I'import en
ASClI, fichier *.DBF pour I'import depuis GEP, EDT ou PRONOTE.

IP (adresse) : adresse identifiant un ordinateur sur un réseau ou
sur internet permettant un transfert des données direct.

LETTRE TYPE : modele de lettre utilisé pour I'édition des courriers.
Elle permet I'insertion d'informations génériques qui seront
remplacées par les informations propres a chaque éléve lors de
I'impression.

MALUS : la saisie d'un malus permet de retrancher des points a la
moyenne de I'éléve.

MAQUETTE DE BULLETIN/RELEVE : modéle ou sont définis le
contenu et la mise en page du bulletin/relevé.

MATIERE D'EQUIVALENCE : nom générique désignant des
matieres considérées comme équivalentes mais ayant un libellé
différent selon les classes.

MENU et SOUS MENU : permettent d'accéder a des commandes
du logiciel, ils sont situés en haut de la fenétre sous la barre de titre,
ils sont parfois composés de sous-menus signalés par une fleche
noire.

MODE USAGE EXCLUSIF : permet de réaliser certaines opérations
sur la base (import de données, modification du calendrier...) qui
nécessitent qu'un seul utilisateur soit connecté en mode
"Modification". Réservé aux utilisateurs du groupe
"Administration".

MOYENNE : moyenne d'un éléve pour un service prend en compte
toutes les notes obtenues dans ce service. Peut étre calculée comme
Moyenne des devoirs ou Moyenne des sous-services.

MOYENNE ANNUELLE : moyenne des moyennes de toutes les
périodes de notation du bulletin pour un service ou pour I'ensemble
des services (dans ce dernier cas il s'agit d’'une moyenne annuelle
générale).

MOYENNE BRUTE : moyenne de référence d'un éléve pour un
service ou un sous-service, son calcul ne prend en compte aucun
parametre (devoirs, sous-services, et service).

MOYENNE GENERALE : moyenne des moyennes par matiére.
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NOTANET : application permettant aux établissements publics et
privés sous contrat, de saisir les notes globales du contrdle continu
des candidats au Diplome National du Brevet.

PERIODE DE NOTATION : il existe deux types de période de
notation dans PRONOTE.

Les périodes de notation du bulletin, pour lesquelles sont édités les
bulletins (trimestres et semestre).

Les périodes dites "hors calendrier" qui permettent de saisir des
notes sans qu'elles soient comptabilisées dans les périodes de
notation du bulletin, examens blancs par exemple.

PIECES JOINTES : fichiers informatiques liés a un document et
téléchargeables a partir de ce document (dans PRONOTE, a partir du
cahier de textes).

PONDERATION : permet d'accorder plus ou moins d'importance
aux notes les plus basses et/ou les plus hautes.

PORT d'écoute UDP : numéro de circuit d'entrée de données qui
permet aux clients et aux serveurs de réceptionner les requétes qui
leur sont envoyées par un poste ayant un port d'envoi portant le
méme numéro.

PORT d'écoute TCP : circuit d'entrée et de sortie de données qui
permet d'établir une connexion entre le serveur et le client.

PROFIL : représentation graphique en étoile des moyennes d'un
éleve ou d'une classe.

PROFNOTE : logiciel gratuit permettant la saisie déportée des notes
a I'extérieur de I'établissement par les enseignants.

PUBLIPOSTAGE : impression de courriers issus d'un méme modele
a destination de plusieurs responsables/professeurs en méme
temps.

RATTACHEMENT : le rattachement d'un service en groupe a un
service en classe entiére permet de prendre en compte tous les éléves
de la classe (et non uniquement ceux du groupe) pour le calcul de la
moyenne.

RECUPERER LES FICHIERS DE NOTES : intégrer dans la base de
I'établissement les données saisies par les professeurs, dans
ProfNOTE.

RELAIS : application de la version réseau qui permet d'accéder a
PRONQTE serveur lorsqu'on ne souhaite pas, pour des raisons de
sécurité, que PRONOTE client accéde a la machine abritant PRONOTE
serveur.

REPERTOIRE : (Voir dossier).

RESSOURCES : correspondent aux éléments dont vous avez besoin
pour créer les services, c'est a dire aux matiéres, professeurs, classes
et groupes.

RESTAURER une base : remplacer la base ouverte par une base
archivée ou sauvegardée.

SAISIE DEPORTEE DES NOTES : saisie des notes a partir du logiciel
ProfNOTE que les professeurs peuvent utiliser a I'extérieur de
I'établissement.

SAUVEGARDER : (Voir Enregistrer).

SERVEUR : application de la version réseau qui accede a la base et
exécute les requétes des clients.

SERVICE : un service de notation est I'association d'une matiére,
d'une classe (ou d'un groupe) et d'un enseignant.

SERVICE FACULTATIF : seuls les points supérieurs a 10 d'un service

facultatif sont pris en compte dans le calcul de la moyenne générale.

SIMULATION : outil permettant d'anticiper la moyenne générale
d'un éléve dans une filiere par modification des coefficients de
certaines matieres.

SMS type : modele de message a personnaliser lors de I'envoi de
SMS aux parents ou aux professeurs.

SOUS-MATIERE : définit un type d'activité pour une matiére
donnée (I'oral et I'écrit par exemple), elle permet la création d'un
sous-service.

SOUS-SERVICE : permet de différencier, dans un méme service,

deux activités différentes (I'oral et I'écrit par exemple). Il est
I'association d'une sous-matiére, d'une classe (ou d'un groupe) et
d'un enseignant.

SUIVI PLURIANNUEL : affichage récapitulant les résultats, par
éleve, classe ou professeur sur plusieurs années.

SUR-MATIERE : nom générique donné & un regroupement de
matiéres, Sciences pour parler de la biologie et de la physique par
exemple. Elle sert a I'impression des bulletins et a la visualisation
des résultats.

TCP (Transmission Control Protocol) : protocole de
connexion utilisé, dans une version réseau, par les clients et les
serveurs pour communiquer lorsque la connexion est établie. Ce
protocole nécessite que les adresses IP entre le serveur et les clients
soient connues.

UDP (User Datagram Protocol) : protocole de connexion
utilisé, dans une version réseau, par les clients et les serveurs pour
signaler leur présence aux autres membres du réseau. Ce protocole
permet au client d'envoyer des requétes a tous les serveurs en méme
temps sans connaitre leur adresse IP, grace a des numéros de port
communs.

USAGE EXCLUSIF : (Voir Mode Usage Exclusif)

VERROUILLER un devoir : option permettant d'empécher la
modification de ce devoir.

VIE SCOLAIRE : regroupe tous les dossiers relatifs aux problémes de
comportement, aux probléemes de santé et aux problémes familiaux
d'un éléve.
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