
PROFESSEURS PRINCIPAUX:

PREPARATION DU CONSEIL DE CLASSE
ET SAISIE DES APPRECIATIONS GENERALES DANS 

PROFNOTE
 

- Propositions concernant l'organisation -

Règles générales de fonctionnement: 

● Utiliser les outils graphiques disponibles dans Profnote.
● Travailler le plus longtemps possible sur écran !
● Imprimer le plus tard possible et en AUCUN CAS avant la fin de la journée 

donnée comme limite de saisie par l'administration ! 
● Avant d'imprimer, vérifier que toutes les disciplines ont saisi notes et 

appréciations !

Démarche proposée:

Avant le conseil:

● Consulter les résultats globaux de la classe sur les  graphiques de Profnote.
● Consulter  les  résultats  individuels  des  élèves  sur  les  graphiques  élèves 

(graphique radial – écarts par rapport à la moyenne de classe – moyennes).
● Consulter les appréciations.
● Saisir au clavier les appréciations générales.
● Imprimer les bulletins 

Après la réunion de concertation et le conseil de classe:
● Le cas échéant, saisir les modifications concernant les appréciations générales 

des élèves.
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