LE RAPPORT de STAGE

Durant de votre stage :

Pensez au rapport que vous allez rédiger aurretou

Tenez un « carnet de bord » qui vous permettrade&n oublier au moment de rédiger votre rapport.
Attention: Ce carnet de bord est un pense-béte, il nepgaauét ne doit pas étre le rapport de stage.

Pensez a prendre des photos aprés en avoir deffeutdésation.

Pensez a prendre de la documentation.

Le Rapport de stage

Le rapport de stage est a considérer commgantuit fini et non pas comme wxerciceou undevoir méme s'il
fait I'objet d’une évaluation.

Il devra étre dactylographié et relié.
Ce rapport devra s’adresser a un public novidegatdra, lors de sa rédaction, penser en perna@nan lecteur, qui
ne connait pas cette entreprise, méme s'il est veas visiter.

Ce rapport doit étre attrayant et agréable anifgésitez pas a y insérer photos, graphiques,s;anwges, plansetc.
Le plan suivant peut étre adopté, maiik rester une aide et non une contrainte

Introduction :

Mise en situation et présentation du stagPurée, dates...) sans oublier de mentionner votra no
Présentation de I'entreprise :

Type, lieu, secteur d’activité, historique.. (Ou est-elle ? Que fait-elle ?)
Fonctionnement de I'entreprise :

Clients (A qui vend-elle ?)

Fournisseurs (Qu'achéte-elle ? A qui 'achéte-elle ?)
Partenaire

Sous-traitants (Avec qui travaille-elle ?)

Organisation sociale et productive—s=— (Qui commande qui ?)

Organigramme de structure————= (Qui fait quoi ?)

Téaches effectuées
Précisez les tadches auxquelles vous avez pigipart

Présentation d'un métier :
Choisissez une personne exercant un métiecpketi et interrogez-la. Quel est son métier :
pénibilité, horaires, salaire, cursus de formation...

Conclusion et remerciements
N’oubliez pas de remercier les personnes qui sahguidé et accueilli lors de cette semaine dgest

Erreur a éviter : le rapport circonstancié :
Le rapport de stage ne doit pas étre rédigé conmmmapport d’accident, ou un rapport de gendarntirie
type « lundi a 9h jai fait ceci a 10h je suis alléel endroit.. »Etc.

Bon courage et bon stage

Fichier :\College\Stage-rapport.DOC 27/01/2008 %@ Recyclable Technologie ~ College Paul Emile VictoBranne I




