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ÉPREUVE E6 - Sous épreuve E63 : Activités en milieu professionnel
Réalisation d’un projet technique en milieu professionnel

CP5.3 : Animer une réunion technique

Fiche

E63c

Actions liées à l’animation de la
réunion technique Indicateurs de performance - - - + ++

  Préparer et mettre en uvre les moyens
nécessaires pour assurer le bon
déroulement de la réunion ;

  Présenter l’ordre du jour de la réunion.

  L’organisation de la réunion est correctement
effectuée ;

  L’ordre du jour est correctement présenté et
respecté.

Conduire et animer la réunion.   Chaque participant a pu s’exprimer, les opinions
et avis exprimés sont pris en considération ;

  Les moyens de communication choisis facilitent
la compréhension et le traitement du problème.

Élaborer une synthèse par rapport aux
objectifs fixés et établir le bilan de la réunion.

Les éléments essentiels de la réunion sont mis en
évidence.

Nota : L’évaluation est fonction du rapport : nombre de cases cochées / nombre total de cases.
La revue de projet est effectuée en présence du candidat, du tuteur de l’entreprise et d’au moins un enseignant
chargé de l’enseignement des Sciences et Techniques Industrielles.

La note est arrêtée par la commission d’examen lors de l’évaluation de l’épreuve E63.
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