
Transformer un document  

Open Office ou Libre Office au format PDF 

Les suites logicielles gratuites OpenOffice et LibreOffice permettent d’enregistrer rapidement des docu-

ments au format PDF.  

Vous pouvez ainsi très facilement transformer des images insérées ou scannées dans ce type de docu-

ments au format PDF. Ceci peut être particulièrement utile pour déposer, par exemple, des fichiers 

images annotés sur l’ENT ou encore pour transmettre par courriel des demandes de documents  adminis-

tratifs. Retrouvez ci-dessous quelques captures d’écran décrivant ces manipulations. 

1. Lancer  

OpenOffice ou 

LibreOffice 

2. Choisir la fonction 

« Insertion » dans la barre 

d’outils 

3. Choix de la source de l’image: 

Fichier (si vous avez déjà le fichier image 

sur votre ordinateur) ou Scanner (pour 

lancer l’action du scanner). 
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3. Choisir dans la barre d’outils, l’icone PDF 

« Export direct au format PDF » 

4. l’enregistrement au 

format PDF se fait de 

façon classique (choix 

de l’arborescence ).  Format PDF 
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