Le Webmel
Boite aux lettres électronique académique
pour les personnels

Contenu (liens actifs)
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1. Accéder a votre boite :

= Ouvrez votre navigateur (Firefox, Internet explorer, ... sauf Chrome) et allez a I'adresse
suivante : https://courrier.ac-bordeaux.fr/

= Le lien se trouve aussi sur la page d’accueil du site de I'Inspection académique (menu OUTILS
en bas a droite : Webmel)

| 4

s Tapez l'identifiant (Identifiant Iprof
o\ I 18 : (dentiant prof)

REPUBLIQUE FRANGAISE Nom d’utilisateur : PNom (premiere lettre du

Bienvenue sur le Webmel de |'académie de Bordeaux.

prénom suivie du nom)
Exemple : jdupont

Mam dutiisateur : L

Mot de passe : |
Frangai % Connexion

Yous avez oublié votre mot de passe. Cliguer ici (N Ta pez votre mot de passe : votre Numen



https://courrier.ac-bordeaux.fr/

2. Changer le mot de passe :

|Zl Les applications Webmail, Iprof, GAIA, Annuaire académique, requiérent les mémes identifiants et mot
de passe. Ainsi, lorsque vous changez le mot de passe de votre Webmel, vous changez aussi
automatiquement le mot de passe Iprof, GAIA, et celui qui permet d’accéder a I’Annuaire académique.

Ve \.;

¥ Général

Modifier le mo...

Mot de passe
& _Géndualitde

: Mot de passe actuel .
g Modifier Rmot de pass

¥ Messagerie 7 Mouveau mot de passe :

¥ Généralités .
Confirmation du nouveau

Présentation mot de passe

¥ Compte local

Tomin mbmd

Dans les options cliquez sur « Modifier le mot de passe » et entrez votre nouveau mot de passe.
Attention : Si vous changez votre mot de passe, il change aussi sur Iprof/Gaia/ ...

3. En cas de probléme de connexion

fe de Bordeaux. - Windows Internet Explorer

Perte du mot de passe :

Se connecter sur le Webmail : Webmail Académie de Bordeaux
(lien actif Ctrl + clic droit) z

Cliquer sur le lien présent en bas de la page d’identification.

Une nouvelle page s’ouvre :
Tormied. @ Irterret 00%
72 hitps:ifintra.ac-bordeaux.fr/ModMdp/ - Windows Internet Explorer
O v [® s s sctordonun SR8 [%]x »
¢ Favors @) Mtpsiffitra.ac-bardesu friModp] 5.8 W - Page~ Séauré~ Owk- @+ 7

Initialisation de votre mot de passe. Nouvelle procédure |

« Cette Interface concerne exclusivement Finitialisation du mot de passe des comptes personnels des utilisateurs disposant d'un NUMEN dans
IAcadémie de Bordeaux

Pour poursuivre, vous aurez besoin de votre Numen et

7
. Pour le changement du mot de passe d R N d I d h .
Connectez vous sur e webmai d TAcadémie de Bordeaux. (MIps Courer ac-bordeaus ) u E de votre école de rattachement :
7 https:/lintra.ac-bordeaux. {r/ModMdp/S3-1-MdpPersSaisie. php - Windows Internet Explorer
4 Premiére étape : recopie du code affiché dans le cadre - -
O (Ormmion YR8 4x »
« Si vous ne pouvez pas lire le code. cliquer sur le bouton [Changer le code]. T e M T e
Veuillez saisir le code ? ¢ Fors | )y hape:Jintra.sc bordemus oD S3-1 McpPersS. N - Pages Starti Ouhe @v
Saisissez ce code —[UZT1p] AN charser o coie ‘ Initialisation de votre mot de passe.
4 Saisir les informations personnelles :
1 - Recopier Ielcode qui s a"lcl;el 5 «Le NUMEN et ie RNE sont en majuscule sans espace.
en resp les maj et les
1 2 ‘COMPTE UTILISATEUR | — 3
NUMEN |
2 - Ne pas cliquer sur "valider”, mais sur "changer le code”. RN.E ETABLISSEMENT |
DATE DE NAISSANCE (Jour/Mois/An) 1 v v[1sn
@ 1mernet Q- Rioow - Valider

3 - L'identifiant est en général composé de
la premiére lettre du prénom suivie du nom de famille.



https://courrier.ac-bordeaux.fr/iwc_static/layout/login.html?lang=fr-FR&2-7.01_091910&svcs=abs,mail,calendar

Sur la page suivante, il ne reste plus qu’a noter le nouveau
mot de passe, a « Accepter », puis a se reconnecter sur la
page d’identification du Webmail.

Attention : Si vous changez votre mot de passe , il change
aussi sur lprof/Gaia/ ...

Pour les écoles la réinitialisation du mot de passe ne

fonctionne pas (pas de Numen). Rapprochez-vous de votre
ATUIC.

o+ Shee e e+
Initialisation de votre mot de passe.
« Le controle des informations personnelles saisies :
H — [we [2s]
| maissance
I e |
' sont validées !
[ Votre mot de passe = -
« Voulez vous inltialiser votre mot de passe maintenant ?
Si vous acceptez, un récapitulatif vous sera affiché sur la page suivante.
- si vous annulez, votre mot de passe restera inchangé.
/ Acceptet | pnnuler
@ Intwermt o

Pour tout autre probléme : rapprochez-vous de votre animateur informatique de circonscription.

4. Activer I'option « Transfert » de la Webmel

Si vous ne souhaitez pas relever cette boite régulierement, vous pouvez activer I'option « Transfert », c'est-a-
dire renvoyer les messages regus vers votre boite habituelle (La Poste, Gmail, Yahoo, Hotmalil, ...)
Pour cela, connectez-vous a votre Webmel et sélectionnez Options en bas de la colonne de gauche.

Bienvenue sur le Webmel de 'académie de Bordeaux.

> W

+

Transfert

e

Général
«F Généralités
i Modifierle mot de passe

) Transferera
~  Messagerie

Bienvenue e | | [ Aide Sedéconnecter

Cocher pour activer
[ Activer le transfert automatique H

B Généralés G— Saisir I'adresse

Présentation Séparez les adresses par des virgules
*  Compte local
L) Transfert

"? Filtres de courrier

M - as ?
Conserver une copie du message H ( OChel ou p‘]"’ *
# Message de notification d'absence e

¥ ldentites
|2 Comptelocal
~  Comptes exernes
153! MNouveau compte
¥ Agenda
Generalites
= Evénements
L Mofifications

'{"\ Messagerie a7
T Agenda
[T} Camet d'adresses

2

Enregistrer

/

Si vous laissez une copie sur la Webmel, pensez a effacer régulierement les messages recus.

La capacité du Webmel est limitée.



5. Configurer son client de messagerie pour relever son courrier.

Un client de messagerie est un logiciel qui sert a lire et envoyer des courriers électroniques.

Par souci de confidentialité et de sécurité, ne configurez jamais un client de messagerie sur un poste en libre

acces. Préférez toujours la connexion au webmail pour ce type de poste.

= Vous pouvez relever votre courrier avec Outlook express, Thunderbird...

m! Message 7

Avec Outlook express : i Ao :
Synchroniser tout
Carnet d'adresses... Ctrl+Maj+B
Ajouter l'expéditeur au Carnet d'adresses
Lancer Outlook et cliquez sur Comptes dans le menu Outils. Régles de message ’

Options... %

Dans la fenétre qui vient de s’ouvrir, cliquez sur Ajouter puis Courrier.

Comptes Internet

e B T 5 3
Tout | Courrier | News | Service d'annuaire

News... k

Type Connexion Service d'annuaire...

Compte

PARAMETRES

/ = Le client de messagerie va vous demander plusieurs renseignements :

» Votre adresse électronique : prenom.nom@ac-bordeaux.fr Ex. : jean.dupont@ac-bordeaux.fr

» Votre serveur de messagerie pour courrier entrant. Il faut entrer : | reception.ac-bordeaux.fr

» \Votre serveur de messagerie pour courrier sortant. Quelques exemples :
- smtp.orange.fr si votre fournisseur d’acces est Orange
- smtp.free.fr si votre fournisseur d’acces est Free
- smtp.laposte.net si votre fournisseur d’acces est La Poste

Remargue : Cette information est donnée par votre fournisseur d’acces ou est accessible sur internet.

» Le nom du compte est votre identifiant de messagerie (du type : jdupont)

Q Le mot de passe : votre numen, si vous ne I'avez pas changé.

\

/




Avec Thunderbird :

hunderbird

"a Messages loutils Aide

Carnet d'adresses Ctrl+2
Al
b o Extensions
[.“v.‘rl'"j" e Rep, & Thémes
Voir & [ch Filtres de messages...
“1lel @ s Appliquer les filtres sur le dossier - Cliquez sur Parametres des comptes dans le menu Outils.

Gestionnaire des indésirables...
Traquer les indésirables dans le dossier
Supprimer les indésirables de ce dossier

—

Importer...
Console JavaScript

des comptes...

Paramétres des comptes

Rédaction et adressage A
Espace disque

4 5 a
ﬁu:-cuse? de:Fizeption Assistant de création de compte @
Securite

=] | Paramétrage d'un nouveau compte
Paramétres serveur |

Paramétres des comptes

Copies et dossiers

Rédaction et adressage Pour recevoir des messages, vous devez d'abord créer et
Espace disque paramétrer un compte de courrier électronique ou forums de p
X Vs discussion. rcourir... l
Accusés de réception 3 5 ; o O s )
AR Cet assistant va collecter les informations nécessaires 3 la création
Securité d'un compte courrier ou Forums. Si vous étes incapable de répondre CI | q uez sur A outer un com pt e
=) ai.reims3@ac-reims.fr & certaines questions, veuillez contacter votre administrateur J .

systéme ou votre fournisseur d'accés internet.

Copies et dossiers Sélectionnez le type de compte que vous désirez créer :

Rédaction et adressage ‘

Paramétres serveur ‘

Une nouvelle fenétre s’ouvre.

Espace disque (3): Compte courrier électronique: Cochez Com pte courrier
Accusés de réception ‘ () Mouvelles RSS et Blogs , | . . I .
Sécurité = () Compte forums de discussion electron lque puis cliquez sur

Dossiers locaux ; suivant.

Ajouter un compte...

< Précedent [ Suivant > ] [.Qbandonner] Annuler ]

= Le client de messagerie va vous demander plusieurs renseignements :

Reportez-vous a la rubrique PARAMETRES ci-dessus.



Avec Gmail

o TS

Densité daffichage -

Maoyenne

Elevée

Configurer la boite dg

Paramétres
Allez dans les « Parametres » de Gmail T Themes
Envoyer un commentaire

Aide

Puis dans « Comptes »

Google
Gmail ~ Paramétres

Général Libellss Boite de réception Comptes Filtres Transfert et POP/INMAP Chat Extraits d

| nmrien A'nffinkamn dn Coanil

Dans « Envoyer des e-mails en tant que », ajoutez une autre adresse e-mail

Général Libellés Boite de réception Comptes Filtres Transfert et POP/IMAP Chat Extraits du Web Labos Hors con

lMedifier les paramétres du compte : Maodifier le mot de passe
Modifier les options de récupération du mot de passe
Autres paramétres de votre compte Google

Envoyer des e-mails en tant que : -
{Utiliz=z Grazil pour envoysr d=s masssges SVSC VoS Sutres

adreszss =-mail.) T i -
En savoir plus eci nest pas un alias.
Ajouter une autre adresse e-mail

En réponse & un message :
i) Répondre avec l'adresse 3 laquelle le message a été envoyé

i§_Gma|'| - Ajouter un compte de i ie que vous possédez - Google Chrome IEI@IQJH

https://mail.google.com/mail/ca/u/0/7ui=2&ik=632faZec86&view=ma

Ajouter un compte de messagerie que vous possédez

n .
Dans la fenetre qui souvre, Saisissez I'adresse e-mail du compte de messagerie a partir duquel vous
entrez votre adresse académique ST ST AR L

(Remargue : Vious pouvez ajouter 4 autres de vos comptes)
(voir la rubriqgue PARAMETRES ci-dessus)

Adresse e-mail : |test@ac—burdeaux.fr |

puis passez a I'étape suivante

[Annuler] [ Etape suivante » ]




-
& Gmail - Ajouter un compte de € que Vous p - Google ChmmeE@lg

& https://mail.google.com/mail/ca/u/0/7ui=28&ik=632fa2e6868view=ma

Ajouter un compte de messagerie que vous possédez Pour |ES points 1 2et3:
, .

Reportez-vous a la rubrique PARAMETRES ci-dessus

Entrez les paramétres de messagerie pour test@ac-bordeaux.fr. En savoir plus

Adresse e-mail - test@ac-bordeaux.fr 1
MNom dutilisateur - |test / 2 . . .
ot d / Pour le point 4, si vous conservez une copie des
i - —
Seveur POP - [reception ac-bordeanch port: [110 5] messages sur le serveur, vous pourrez les consulter

Conserver une copie du message ré‘cm 3 depuis d,autres IOgiCieIS de messageries.

Ll ;
___,.‘---""’ serveur.En savoir plus . , oy .
4 Toujours utiliser une connexion sécurisée (SSL) lors de la Mals vous devrez a”ez regu“erement Vlder votre

A webmel manuellement, car son espace de stockage

Appliquer un libellé aux messages que vous recevez :

test@ac-bordeaus fr [+ ] est Ilmlté

Archiver les messages recus (sans passer par |a boite de
réception)

[l

[ Annuler] [ a Précédent ] [Ajouter un compte » ]

Ajoutez un compte

e —
15 Gmail - Ajouter un compte de messagerie que vous possédez - Google Chrome E@g

& https://mail.google.com/mail/ca/u/0/7ui=2&ik=632fa2e6868view=ma

Votre compte de messagerie a été ajouté.

Une fois |e com pte Créé Gmall vous demande S| vous Vous pouvez a présent récupérer des e-mails a partir de ce compte.
’ Voulez-vous également étre en mesure d'envoyer des e-mails en tant que
souhaitez aussi pouvoir envoyer des messages depuis il

Cette nouve”e adresse. ® E;:aj':;r::.rfa[i:s envoyer des e-mails en tant que @ac-
@) MNon (vous pourrez modifier ce paramétre ultérieurement)

En choisissant oui, vos réponses depuis Gmail pourront

porter 'adresse académique.

15 Gmail - Ajouter une autre adresse e-mail que vous possédez - Google Chrome EI_IQ

& https:;//mail.google.com/mail/ca/u/0/7ui=28ik=632fa2e6868view=cf8ucfn
Ajouter une autre adresse e-mail que vous possédez Entrez votre nom teI que vous sou haitez Ie voir
Saisissez les informati relati a votre adresse e-mail supplémentaire. I N N . .
{Votre nom et votre adresse e-mail figureront dans les messages que vous envoyez.} appa raitre a vos dest|nata|res_
Nom : -—
Adresse e-mai - @il @ac-bordeaunir Décochez « Traiter comme un alias », puis passez a
[7] Traiter comme un alias En savoir plus
Indiguer une autre adresse de réponse (fscultstif) I’eta pe suivante.
[ Annuler] [ Etape suivante » ]
|
i
G ‘Gmail - Ajouter une autre adresse e-mail que vous possédez - Google Chrome l
& https://mail.google.com/mail/ca/u/0/?ui=2&ik=632fa2e6868&view=cfucfn
A . . . . Ajouter une autre adresse e-mail que vous possédez
A la question suivante, choisissez ' g P
. Vous souhaitez envoyer des e-mails par votre serveur SMTP ?
« Envoyer par Gmail »
Lorsque vous envoyez des e-mails en tant que @ac-bordeaux.fr. ils
sont expédiés soit par Gmail, soit par les serveurs SMTP ac-bordeaux fr.
Passez a |'étape suivante. @ Envoyer par Gmail (configuration plus facile)
() Envoyer par les serveurs SMTP ac-bordeaux fr En saveir plus
[Annuler] [ « Précédent ] [ Etape suivante »
£ Gmail - Ajouter une autre adresse e-mail que vous possédez - Google Chrome Elﬂg
& https://mail.google.com/mail/ca/u/0/7ui=28&ik=632fa2e6868&view=cf&cfr
il
Ajouter une autre adresse e-mail que vous possédez
Confirmer votre adresse e-mail Vérifiez votre adresse a I'aide d’un message qui sera
Avant que vous ne puissiez envoyer des messages en tant que @ac- envoyé sur cel Ie-ci'

bordeaux.fr, nous devons valider que cette adresse e-mail vous appartient bien. Pour
effectuer cette validation, cliquez sur "Envoyer la validation”. Mous enverrons alors un e-
mail & @ac-bordeaux fr avec des instructions permettant de confirmer
votre adresse.

[Annuler] [ « Précédent ] [ Envoyer la vérification




Allez dans le menu « Parameétres » de Gmail, ﬂ

puis dans « Comptes »

Vérifiez que cette adresse sera utilisée par défaut pour envoyer et pour recevoir les messages.

Paramétres

Général Libellés Boite de réception Comptes Filtres Transfert et POP/IMAP Chat Extraits du Web Labos Hors connexion Thémes

Modifier les paramétres du compte : Maodifier le mot de passe
Modifier les options de récupération du mot de passe

Autres paramétres de votre compte Google

Envoyer des e-mails en tant que : - utiliser par défaut modifier les infi

[Utiisez Grail pour envoyer ds MEsSIgEs BVEC YOS SUNMES ) ) :
sarssas mai) I @5C-b0“195“-ff"| _ —» pardéfaut modifier les inft

En savoir plus

Ajouter une autre adresse e-mail
En réponse a un message :
\ @ Répondre avec I'adresse & laquelle le message a été envoyé
@ Toujours répondre a partir de [adresse par défaut {actue\lemen‘ @ac-bordeaux.ﬁ}l

{Remarque : Vous pouvez modifier [adresse lorsque vous répondez su message. En savorr pios)

(= Iter les ges des autres p I @ac-bordeaux.frl madifier les inft
{avec le protocole POP3) : erniere vermcation : Iy a 30 minutes. Afficher historigue Consulter votre messagerie maintenant

En savoir plus

Ajouter un compte de messagerie POP3 que vous possédez

Si vous ne souhaitez pas utiliser cette adresse par défaut,
vous pourrez toujours choisir de quelle adresse vous voulez envoyer votre message en cliquant sur le champ

« De » du message



6. Relever les mémes messages depuis plusieurs postes ou conserver ses messages sur la
Webmel.

Il est possible que vos messages n’apparaissent plus sur le webmail académique aprés que vous les ayez
relevés avec votre client de messagerie ou que vous ne puissiez pas les relever sur un autre poste. Ceci se
corrige par le paramétrage de votre client de messagerie. En effet, par défaut, ce dernier efface les messages
de votre serveur apres les avoir ouvert une fois.

Avec Outlook express :

' 1. Cliquez sur Compte dans le menu Outils.

diower b o . .
_tioter ¥ 2. Sélectionnez votre compte a configurer.

Type I-II Supprimer
qurmer Dlspomble . e s
Propnetes [ Propriétés  Ja— 3. Cliquez sur Propriétés.

¥= Propriétés de ai reims3

Pal défaut

General Serveurs Connexlon Secunte Avancel

4, Dans la nouvelle fenétre, cochez
Conserver une copie des messages sur le
serveur et Supprimer du serveur aprés.

Importer...
Numéros de ports des serveurs

Courrier sortant (SMTP) : @7; Par

[[] Ce serveur nécessite une connexion sécurisée (S5L)

e S, Indiquez la durée pendant laquelle vos
messages resteront sur le serveur.

Fermer
Délais d'expiration du serveur

¥

Court

[C] Supprimer du serveur aprés suppression dans 'Eléments supprimés’

[ 0K I[ Annuler ] &ppliquer

Avec Thunderbird :
1. Cliquez sur Parameétres de
comptes dans le menu Outis
Type de serveur :  Serveur de courrier POP
Mo d : .ac-reims. i | port: | Défaut: 110 , . N
el %:3”&%‘ it (110 ] Défad _ 2. Sélectionnez Paramétres
or o ai
; caraitres i sserveny: serveur dans le compte a configurer.
= ai.reims3@gcreims. fr
1 <4 Utiliser une connexion sécurisée (SSL)
Copies et dossiers [[] utiliser une authentification sécurisée 1
Rédaction et adressage [] vérifier le courrier au lancement — 3 : COC h ez La Isser IeS m essages
Espac? disquzla . Vérifier les nouveaux messages toutes les ‘10*\ minute: sur |e serveur et Pe n da nt au
Accusés de réception o ) e .
Sécurité (| Tellech?rger automquement leso F0% messages maximum.
Dossiers locaux [] Gfcupérertesnietes uniquement
Serveur sortant (SMTP) 1 aisser les € sg ;
jageeriotainas iy im < 4, Indiquez la durée pendant
[] J&qu‘é leur suppression AL déplacement hors de Courrier entrant
[[] vider la corbeille lors de la sortie. |aque”e vos messages resteront sur
le serveur.
[ Ajouter un compte... ] Répertoire local :
[ Compte par défaut ] {C:\.Ducuments and SettingsichamiApplication Data'\Thunderbivd\meiles\Zkarofq.defa{
[ Supprimer le compte ]




