
Webmail « @melouvert »

Sauvegarde du carnet d'adresse personnel

• Nouveau webmail
Depuis la rentrée 2011-2012, une nouvelle interface de Webmail est disponible 
à partir du site de l'inspection académique et du rectorat. Son adresse URL 
directe est http://courrier.ac-bordeaux.fr . Après redirection, l'interface est 
disponible en mode protégé (crypté).

◦ Nouvelle interface
La fenêtre du webmail est plus agréable a utiliser. Notamment la 
partie de gauche qui propose des onglet « coulissants » pour 
accéder aux trois sections que sont la messagerie (les différentes 
boîtes et leurs messages), le carnet d'adresse et les options.

Hormis la cosmétique, les usages des parties Messagerie et 
Options ont peu changé.

En revanche, la section Carnet d'adresse s'est enrichie en 
proposant un carnet d'adresses personnelles ainsi que l'annuaire 
académique LDAP (qui était seul disponible dans l'ancienne 
version du webmail). On pourra aussi constituer des groupes d'envois.
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http://courrier.ac-bordeaux.fr/


◦ Description du carnet d'adresses

Nouveau carnet

Nouveau contact

Nouveau groupe

Renommage

Suppression du groupe ou du carnet

Exportation/Importation

◦ Sauvegarde du carnet d'adresses
En ces débuts d'utilisation du webmail, des utilisateurs se 
sont plaints de disparition de tout ou partie de leur carnet 
personnel, créé fastidieusement après une longue saisie au 
clavier.

Afin de ne pas perdre son carnet et en conserver une trace 
facile à réinjecter dans le webmail, je vous invite à utiliser 
la fonction Exportation / Importation 

 à chaque évolution de votre carnet d'adresses.

Choisissez une exportation après votre saisie, au format 
csv. Le fichier sera ensuite enregistré dans le dossier 
téléchargement de votre ordinateur ou à quelque endroit 
que vous aurez choisi.

Pour récupérer votre carnet s'il a disparu, une importation de ce même fichier devrait faire 
réapparaître les données perdues.
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