Animations pédagogiques Circonscription 2017/2018

Notice d'inscription dans I'application GAIA

Ce guide est destiné a I'inscription des enseignants du ler degré aux animations pédagogiques pour I'année scolaire 2017/2018.

Les inscriptions se feront par I'intermédiaire de I'application nationale GAIA.
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A- Préalables et informations utiles

En préalable a votre inscription, vous devez :

® vous munir de vos identifiants académiques personnels (identifiant et mot de passe), qui sont ceux qui vous permettent
d’accéder a votre adresse de messagerie professionnelle, a IProf ou a M@gistére.

® prendre connaissance des animations pédagogiques proposées sur la circonscription. Vous trouverez la liste dans les
catalogues communiqués par mail.

Voici également quelques informations utiles.

® Chaque animation a été saisie sous un dispositif et est identifiée avec UN numéro de dispositif dans GAIA.

Selon le nombre de temps de formation, une animation aura 1 ou plusieurs modules dans GAIA.

Animation proposée Animation saisie dans GAIA
Animation avec un temps de formation en présentiel 1 dispositif avec 1 module
Animation avec 2 temps de formation en présentiel 1 dispositif avec 2 modules

Animation avec 1 temps de formation en présentiel, 1 temps | 1 dispositif avec 1 module hybride saisi (temps présentiel 1 +
de formation en distanciel et 1 temps de formation en temps distanciel) + 1 autre module

présentiel

Si la méme animation est proposée pour des groupes différents (par exemple, des secteurs de college), alors il y aura autant de

dispositifs différents que de groupes différents.

Attention ! Pour naviguer dans GAIA, utiliser uniquement les boutons « Précédent » et « Suivant » de I’application (et non pas le

bouton « Revenir en arriére » de votre navigateur).

B - Démarche d’inscription

1) Consultez les animations pédagogiques proposées et faites vos choix :

Vous devez consulter la liste des animations dans le « catalogue » des animations pédagogiques, afin de faire votre choix.

La consultation des animations pédagogiques proposées sur la circonscription ne se fait pas en ligne mais UNIQUEMENT par le
biais des « Catalogues » d’animations pédagogiques

Notez le numéro du dispositif (17D064....) de chaque animation a laquelle vous souhaitez vous inscrire (cf Catalogue des

animations pédagogiques 2017/2018 — 1% colonne). Vous devrez le saisir lors de votre inscription.
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2) Connexion a GAIA :

A partir du portail Arena (accessible depuis le site de la DSDEN) :

http://portailrh.ac-bordeaux.fr/arena

Identification : Utilisez votre identifiant et votre mot de passe académiques personnels.
(Remarque : Votre mot de passe par défaut est votre numen, sauf si vous |'avez modifié.)

Parmi la liste des services proposés dans le menu de gauche, cliquez sur Gestion des personnels, puis GAIA - Accés individuel.

Sélectionnez 1°F Degré 064 et cliquez sur Suivant.

Votre sélection
Academie BORDEALUX
1er Degre 064

3) Pour s’inscrire : 8 étapes

Page d'Accueil

NOUVEAU:
INSCRIPTION AUX
ANIMATIONS
PEDAGOGIQUES
SUR GAIA DU 14 AU
28 NOVEMBRE 2016.
POUR PLUS
D'INFORMATIONS,

Sélectionnez votre ou vos niveaux de classe dans le menu déroulant et cliquez sur le bouton Suivant.

Si vous étes sur plusieurs cycles, vous devez choisir « Autre ».

Saisie du niveau

Niveau #| 1D AUTRE 1D

Votre sélection
Accuell 1A ENSEIGNANTS 1D CYCLE 1
1B ENSEIGNANTS 1D CYCLE 2
Consultation du 1C ENSEIGNANTS 1D CYCLE 3
Calendrier 1D AUTRE 1D 2
Suivi de formation 2A ENSEIGNANTS/CPE EN COLLEGE
Trectintion 2B ENSEIGNANTS/CPE EN LYCEE
infesele 20 ENSEIGNANTS 675
glzv:,sulta(lon du 2E AUTRE 2D
— Etape 3
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http://portailrh.ac-bordeaux.fr/arena

Cliquez sur Rechercher.

Liste des candidatures de Mme LABARRERE ELODIE
Voici la liste des calendriers d'inscription en cours a votre disposition
Pour vous inscrire & un dispositif, recherchez-le sur un calendrier particulier d'inscription en cliquant sur I'icéne & ou sur 'ensemble des calendriers d'inscription ouverts en cliquant
Accuell sur le bouton Rechercher.

Consultation du
Calendrier

Suivi de formation

Inscription
Indlvlguelle INSCRIPTION AUX ANIMATIONS PEDAGOGIQUES

Consultation du
Plan

Voici la liste des calendriers d'inscription en cours a votre disposition.

sur le bouton Rechercher.

Ne pas tenir compte de cet encart.
TESTANIM17 (période d'inscription : du 05/10/2017 au 06/10/2017)

[ Pour vous inscrire a un dispositif, recherchez-le sur un calendrier particulier d'inscription en cliquant sur licéne & ou sur I'ensemble des calendriers d'inscription ouverts en cliquant ]

1

Dans la case « Identifiant du dispositif », tapez le numéro du dispositif correspondant a I'animation pédagogique a laquelle vous

souhaitez vous inscrire.

Recherche d'un disposi

Veuillez renseigner I'identifiant du dispositif ou un mot du libellé et / ou un theme.
Cliquez sur Suivant pour afficher la liste des dispositifs.

Accueil 1
Identifiant du dispositif{ [ |
Consultation du =

Calendrier ou

Suivi de formation Un mot du libellé | |

Inscription Ne pas tenir compte de ces champs
Individuelle Théme | Votre sélection v

Consultation du ¢

2 [z

Cliquez ensuite sur Suivant.

Le dispositif de I'animation s’affiche.

En cliquant sur le libellé du dispositif, vous accederez a la liste des modules pour cette animation :

1064 D)

Résultat de votre recherche

Veuillez choisir vos modules en cliquant sur le libellé du dispositif auquel vous souhaitez candidater.
Accueil

Consultation du
Calendrier

Suivi de formation 17D0640477 ANIMTEST1 O

Inscription
IndiviSuelle 1

Consultation du
Plan

TESTANIM17 (période diinscription di S s

Cochez TOUS les modules | Ne modifiez pas le Motif.
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el

1700640478 ANIMTEST2
ia. N v fs03 ANIMTEST2 o Motif: | DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES aQl |
.« B604 ANIMTEST2 6l Motif: | DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES aQl |
. Ne pas modifier le motif
Module e
=eeeeeeaneeee Module facultatit
=1 Module(s), Groupe(s) ou Session(s) annulé(s)

A d Module(s) avec candidature filtrée
2

Cliquez ensuite sur Suivant.
st vous awvey pawticipé cv une animation e ce debut dannée (avant Uowverture des inscriptions), penses v vous

nscrive av cette animation ew lav cochant. Votre covwocatiow et votre situationw seront ré isees.
. Etape 7

Vous avez un récapitulatif pour I'lanimation a laquelle vous venez vous inscrire.

INSCRIPTION AUX ANIMATIONS PEDAGOGIQUES

Pour terminer votre inscription, cliquez sur Suivant.

TESTANIM17 (période d'inscription : du 05/0/2017 au 06/10/2017)

1700640478 AMIMTEST2 & 1

DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES
UALIF

................. 6603 AMIMTEST2 z
................. 5604 ANIMTEST2 T LTI LTI ST R

Pour terminer les inscriptions@

Le bouton en forme de corbeille M vous permet de supprimer I'inscription a I’animation.

Pour poursuivre les inscriptions

Si vous souhaitez poursuivre vos inscriptions, cliquez sur Rechercher. Vous reprendrez alors la procédure a I'Etape 4.

Si vous avez terminé vos inscriptions, cliquez sur Suivant.

Vous arrivez sur la page qui permet de visualiser TOUTES vos inscriptions. Vérifiez vos choix.
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Récapitulatif de vos candidatures

didat

Mme voici un récapitulatif de vos
bouton Confirmer.

ures. Sitous les éléments indiqués vous paraissent corrects, vous pouvez valider ces candidatures en cliquant sur le

¥ e souhaite recevoir un récapitulatif de mes candidatures, a I'adresse électronigue ci-dessous.

1 Adresse électronique : @ac-bordeaux fr

INSCRIPTION AUX ANIMATIONS PEDAGOGIQUES

ESTANIM17 (période d'inscription : du 05/10/2017 au 06/10/2017)

17D0640478 ANIMTEST2

................. 5603 ANIMTESTZ DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES
................. 5604 ANIMTESTZ DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES

17D0640477 ANIMTEST1

DEVT QUALIFICATIONS OU ACQUISITION NVELLES
QUALIF

==+ 6602 ANIMTEST1

A1

Cochez la case pour recevoir un mail récapitulatif.

Confirmez vos inscriptions.

Cette page confirme que vos vceux sont enregistrés. Vous pouvez alors quitter I'application.

Inscription enregistrée

Votre inscription est enregistrée.

Sivous souhaitez effectuer d'autres opérations, veuillez revenir a la page d'accueil.
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