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COMMENT M’INSCRIRE A UN EXAMEN ?

La période d’inscription a un examen est fixée par arrété du recteur
d’académie.
Passé ce délai, l'inscription a 'examen ne sera pas prise en compte.

Je m’inscris comme :

» CANDIDAT SCOLAIRE (scolarisé dans un établissement)

Mon inscription se fait obligatoirement dans mon établissement scolaire
d’affectation.

» CANDIDAT LIBRE

¢ Diplédme national du brevet

e Certificat de formation générale

e CAP — BEP — mentions complémentaires
e Brevet professionnel

e Epreuves anticipées

e Baccalauréat général et technologigue

e Baccalauréat professionnel

e Brevet de technicien supérieur

¢ Dipldme comptable
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http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/inscriptions/dnb.html
http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/inscriptions/dnb.html
http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/inscriptions/cap-bep-mc-bp-bac-pro.html
http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/inscriptions/cap-bep-mc-bp-bac-pro.html
http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/inscriptions/epreuves-anticipees.html
http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/inscriptions/baccalaureats-general-et-technologique.html
http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/inscriptions/cap-bep-mc-bp-bac-pro.html
http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/inscriptions/cap-bep-mc-bp-bac-pro.html
http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/inscriptions/bts-bt.html
http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/inscriptions/examens-comptables.html
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COMMENT VERIFIER MA CONFIRMATION D’INSCRIPTION ?

ATTENTION

1/ Apres contréle et en cas d’erreur, je modifie ma confirmation d’inscription
en ROUGE

2/ Le renvoi de ma confirmation d’inscription signifie que mon inscription est
définitive — Je ne peux plus modifier mon inscription

3/ Je fais attention a la date a laquelle je dois renvoyer ma confirmation
d’inscription — Passé ce délai, mon inscription est refusée.

CE QUE JE DOIS CONTROLER

. . ntrolé ?
Rubriques Je contrdle : el

Nom et prénom : mettre impérativement ceux qui
MON IDENTITE i correspondent a la piéce d’identité

= nom, prénom, date de _ _ ) _ )

naissance, lieu de naissance Lieu de naissance : préciser la ville de naissance

Adresse compléte : n°, voie, résidence, entrée, batiment,

MES COORDONNEES code postal, ville, n° de téléphone, adresse électronique

S| J’Al INDIQUE MON HANDICAP Je vérifie si la mention est correcte : Oui ou Non
MA CATEGORIE DE CANDIDAT Scolaire, individuel, autres....

MA FORME DE PASSAGE (globale ou

progressive) Pour les examens professionnels uniguement

MES ACQUIS DONNANT DROIT A Selon la réglementation de I'examen, je fournis la copie du
DISPENSES, BENEFICES, REPORTS | document justifiant les acquis

LA SPECIALITE DE L’EXAMEN

LES EPREUVES AUXQUELLES JE Aucun changement ne sera accepté aprées la date de retour
SUIS INSCRIT de la confirmation d’inscription

MES OPTIONS OBLIGATOIRES ET
FACULTATIVES

Sans ces documents, les reports, bénéfices de notes ou
dispenses ne sont pas pris en compte

(Par exemple : contrat de travail, attestation de recensement,
copie piece d’identité en cours de validité, copie du dipléme
pour les dispenses,...)

LES PIECES JUSTIFICATIVES QUE
JE DOIS REMETTRE
= se reporter a la liste qui figure
sur la confirmation

[ | I o A I I

SI JE SOUHAITE COMMUNIQUER
MES RESULTATS AUX

ORGANISMES DE PRESSE ET/OU Si je réponds « NON », mon résultat ne sera pas communiqué E
AUX COLLECTIVITES
TERRITORIALES
SI J’AI SIGNE MA Si ie suis mi . ) . S
CONFIRMATION je suis mineur, mon représentant Iégal doit aussi vérifier B

soigneusement chacun des points ci-dessus et signer.

" D’INSCRIPTION
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COMMENT FAIRE POUR OBTENIR UN AMENAGEMENT

D’EPREUVE S| JE PRESENTE UN HANDICAP ?

1 / Je dois faire une demande d’aménagement des le début de I'année scolaire
et de préférence avant le 30 novembre. Je télécharge les consignes et le
formulaire en ligne sur le site internet de 'académie de Bordeaux

2 | Je dois réunir tous les éléments médicaux et/ou paramédicaux.

3/ Je fais parvenir mon dossier a mon établissement lorsque je suis scolarisé et
a la MDPH si je suis candidat libre.

4/ Le médecin désigné par la CDAPH donne un avis au recteur.

5/ Le recteur me notifie une décision favorable, partiellement favorable ou
défavorable.

FAIRE UNE DEMANDE D’AMENAGEMENT D’EPREUVE

Je dois étre certain que les aménagements que je demande sont
conformes a la réglementation de I’examen auquel je suis
inscrit

RECTORAT DE BORDEAUX
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http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/candidats-presentant-un-handicap.html

QUAND ET OU PASSER MES EPREUVES ?

1/ Le calendrier des épreuves

Dipléme national du brevet
CAP et BEP

Mentions complémentaires
Brevet professionnel

Baccalauréats général et technologigue

Baccalauréat professionnel

Brevet de technicien supérieur

Dipldbmes comptables

Dipldmes de I'éducation spécialisée

2 | La direction des examens et concours m’envoie une convocation

Je suis scolarisé dans un
établissement

-» Ma convocation est
envoyée dans mon
établissement environ 15
jours avant le début des
épreuves

=» Je conserve
précieusement ma
convocation et j'en fais une
copie

=>» Le numéro d’inscription qui
figure sur la convocation
me permettra de consulter
mes notes sur le site de
'académie

Je suis candidat libre

=» Ma convocation est
envoyée a mon domicile
environ 10 jours avant le
début des épreuves

-» Si je n’ai pas recu de
convocation, je dois
contacter la direction des
examens et concours par
courrier électronique a :

mailto:ce.dec@ac-bordeaux.fr

Pour certaines épreuves comme I'éducation physique et sportive
ou les langues vivantes, je peux étre convoqué dans un autre
département de I’académie ou dans une autre académie.
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http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/calendriers/dnb.html
http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/livret-technique-des-bp-bep-cap-mc5.html
http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/livret-technique-des-bp-bep-cap-mc5.html
http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/livret-technique-des-bp-bep-cap-mc5.html
http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/calendriers/bac-general-bac-technologique.html
http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/calendriers/baccalaureat-professionnel.html
http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/calendriers/bts-bt.html
http://www.siec.education.fr/index.php/votre-examen/dcg-dscg
mailto:ce.dec@ac-bordeaux.fr

COMMENT M’ORGANISER POUR LE PREMIER JOUR DES

EPREUVES ?

1 / Je souhaite me rappeler de la réglementation d’'une épreuve :

ministire &7

#duce!

.(E) éduscol

- . le site des professionnels de I'éducation

2 / Je n'oublie pas ma convocation et ma piéce d’identité (carte nationale
d’identité, passeport, permis de conduire)

3/ En cas d’'aménagement d’épreuve, je n’oublie pas ma notification rectorale
qui m’accorde 'aménagement d’épreuve.

4/ Jarrive au moins 30mn avant le début des épreuves

5/ Janticipe les éventuelles difficultés liees aux transports comme les greves,
les embouteillages, une erreur de trajet...

6/ Si je suis en retard, je me présente immédiatement au chef de centre
Et le jour de I’épreuve ?
1 / Avant la distribution du sujet :
* jeremplis les entétes des copies
e je commence la pagination (1/... 2/....etc...)
2 | Lors de la distribution des sujets, je vérifie si :
e la page de garde précise la nature de I'épreuve, la série, la
spécialité et 'examen concerné
e le sujet est complet et comporte bien le nombre de pages
annonce.
e je peux utiliser une calculatrice, un dictionnaire ou tout matériel
autorisé sur la page de garde du sujet

3/ Pendant les épreuves :

e je respecte toutes les consignes relatives aux fraudes

RECTORAT DE BORDEAUX
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http://eduscol.education.fr/
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QUEL RISQUE J’JENCOURS EN CAS DE FRAUDE OU DE

TENTATIVE DE FRAUDE ?

Conditions d’acces et de sortiedes salles de composition
et dispositions relatives aux fraudes

(Circulaire n® 2012-069 du 3 avril 2012)

1 .'"lr Tout candidat doit cbligatoirement présenter
ga comvocation et une pidce d'identité en coure de
validité avec photographie ou un certificat de sco-
larité trées récent avec photographie, certifié par le
chef d'établiseement d'origine pour lee candidats
étrangers.

2 .I"lr Il est interdit d'entrer dane la salle d"=camen
aprés l'ouverture de I"'enveloppe contenant les
sujets, sauf autorieation exce ptionnelle du chef de
centre.

3 .I"lr Lee candidate doivent ee conformer aux ine-
tructions portées sur le sujet.

Lautorieation d'utiliser ou non une calculatrice est
expresedment préciete en tite des sujets.

Seul l'ueage du papier fourni par l'administration, y
comprie pour lee brouillons, eat autorisé.

4 .I"lr L'utilisation des téléphones portables et, plus
largement, de tout appareil non autorisd permettant
des échanges ou la consultation d'informations est
imterdite et sat susceptible de poursuites par l'auto-
rité académique pour tentative de fraude. Tous ces
appareils doivent &tre impérativement &teints ot
rangés dane le sac ou remis sux surveillants.

5 .'"lr Toute communication entre candidates ou avec
lextérieur st interdite.

6 .'"lr Encasde flagrantdélitou de tentative defrauds,
les pidces ou matériels concernéa seromnt saisis ; un
procés-verbal sera dreseé et contresigné par lea sur-
veillants ainei que par le ou les auteure de la fraude
ou de la tentative de fraude.

Lexpuleion de la salle pourra &tre prononcée par le
chef de centre en cas de substitution de personne
ou de troubles affectant le déroulement de I'épreuve.
Des poursuites pourront &tre engagées par lautorité
adminietrative contre le ou les suteurs de la fraude
ou de la tentative de fraude.

? .I"lr Aucune sortie, provisoire ou définitive, n'est auto-
rigée durant la premiére heure dépreuve, sauf néces-
pité abeolue. A Fissue de cette premiére heurs, les
sorties provieoires ne peuvent 'effectuer que candidat
par candidat et en compagnie d'un surveillant.

B .I"lr Aucun candidat mne doit guitber définitivement
la salle sans remettre za copie, méme blanche, svec
l'en-téte compléts, et aans avaoir eigné la liete d"émear-
gement. Aucun signe distinctif, signature, mom, ete.
nie doit figurer gur la copie, en dehore de Uen-téte.

Sanctions encourues en cas de fraudes
ou de tentatives de fraudes

(Décret n® 2012-840 du 2 mai 2012)

1 I'!Lablﬂme aved ingcription aw livret ecolaire.

2 .I"'r La privation detouts mention portée surledipldme
délivré au candidat admis.

3 .""r Linterdiction de subir tout examen conduisant
él'obtention du baccalauréat ou d'un titre cu dipléme
délivré par un établiseement public dispensant des
formations post-baccalaurdat pour une durée meaxi-
mum decing ane

minlst
Hdnca
natie

RECTORAT DE BORDEAUX
DIRECTION DES EXAMENS ET CONCOURS

4 .I"'r Lirterdiction de prendre toute inseription dans un
établizseement public dispensant des formations poat-
baccalaurdat pour une durde maximum de cing ans.

5 .I"'r Toute sanction prononcés dans le cas dune
fraude ou d'une tertative de fraude commisze & l'occa-
gion du baccalaurdat entraine, pour lintéresesd, la
nullitd de 'épreuve correspondante. Linbéreseéd est
réputé avoir 848 préesent & l'épreuve sane lavoir subie.
La commizssion de diecipline décide g'il v a lisu de
prononcer, en outre, 4 légard de Fintéresss, la nullits
du groupe d'épreuves ou de la session d'eamen.

MAJ 13/10/2014
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OU CONSULTER MES RESULTATS ?

Mes résultats (décision finale et notes) peuvent étre consultés a I'adresse
suivante :

RESULTATS

Rappel :

1 — Le résultat a 'examen est publié sur le site internet de I'académie.

2 — La consultation de mes notes nécessite la saisie de mon numéro
d’inscription qui se trouve sur ma convocation.

3 — Une impression écran de ces notes n'a pas de caractére officiel. Pour
m’inscrire dans un établissement scolaire ou universitaire, jai besoin d’un
relevé de notes officiel. (voir page suivante)

RECTORAT DE BORDEAUX
DIRECTION DES EXAMENS ET CONCOURS MAJ 13/10/2014 8


http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/resultats.html

COMMENT RETIRER MON RELEVE DE NOTES ET MON

DIPLOME ?

1/ Le relevé de notes est le document officiel en attendant la remise du
diplome. Celui du baccalauréat me permet de m'’inscrire dans un établissement

de 'enseignement supérieur.

2/ Les diplédmes sont édités au début du mois d’octobre. Je ne peux ni les

recevoir avant cette période ni les récupérer au rectorat.

Aucune demande concernant les relevés de notes ou les diplémes ne sera

traitée par téléphone.

khkkkkkkkkkhkkhkkkkkhhkkhhhkhhkhhhhhhhkkhhhhhhhhhkkhhhhhhhhkhhhhhkhhhhhhhhhhkkhhhhkhkhhhkhhhkhkkkhkkhkiikx

Comment jobtiens mon relevé de notes ou mon dipléme de la session 2014 ?

> MON RELEVE DE
NOTES

CANDIDAT SCOLAIRE

CANDIDAT LIBRE

Diplbme national du brevet

Certificat de formation
générale

Dans mon établissement

Envoyé a mon domicile

CAP — BEP — mentions
complémentaires

Brevet professionnel

Baccalauréat professionnel

Envoyé a mon domicile

Baccalauréat général

Baccalauréat technologique

Dans le centre de délibération

Brevet de technicien supérieur

Dans mon établissement

Envoyé a mon domicile

Diplbme comptable

Envoyé a mon domicile

Envoyé a mon domicile

> MON DIPLOME

CANDIDAT
SCOLAIRE

CANDIDAT LIBRE

Dipldme national du brevet

Dans mon établissement

Certificat de formation générale

Envoyé a mon domicile

CAP — BEP — mentions
complémentaires

Brevet professionnel

Envoyé a mon domicile

Baccalauréat professionnel

Baccalauréat général

Baccalauréat technologigue

Dans mon établissement

Brevet de technicien supérieur

Dipldme comptable

Envoyé a mon domicile

Envoyé a mon domicile

UN DIPLOME PERDU NE PEUT PAS ETRE REEDITE ]
SEULE UNE ATTESTATION DE REUSSITE PEUT ETRE DELIVREE

Pour les sessions antérieures a 2014, cliquez-ici
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http://www.ac-bordeaux.fr/examens-et-concours/examens/diplomes-attestations-releves-de-notes.html

COMMENT FAIRE UNE RECLAMATION ?

Je viens d’obtenir mon résultat et mes notes et je ne les comprends pas !

Lorsque les jurys ont régulierement délibéré, 'administration ne

peut, a quelque échelon que ce soit, modifier les décisions prises.
Seule une erreur matérielle (erreur dans le report des notes par exemple)
pourra fait 'objet d’'une contestation. La réponse a une réclamation se fera
apres enquéte de la direction des examens et concours.

Dans tous les cas, les notes attribuées par les examinateurs ne peuvent étre
contestées sur le fond (jurisprudence constante du Conseil d’Etat) et la
décision prise par le jury, souverain, est considérée comme définitive.

khkhkhhrhkhkhkhkhkhhhhrrhkhkhhkhdhrrrrrhkhhhkhrrrrrrhhhhkhrrrrrhhhhhkhrrrriiidhhhiiiix

En cas de doute, je peux demander une photocopie de ma copie et/ou de mes
grilles d’interrogations orales et pratiques.

J’étais inscrit au :

¢ Dipldme national du brevet

e Certificat de formation générale

e CAP — BEP — mentions complémentaires
e Brevet professionnel

e Epreuves anticipées

e Baccalauréat général et technologique

e Baccalauréat professionnel

e Brevet de technicien supérieur

e Dipldme comptable

RECTORAT DE BORDEAUX
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mailto:ce.dnb@ac-bordeaux.fr?subject=Demande%20de%20copies%20
mailto:ce.dnb@ac-bordeaux.fr?subject=Demande%20de%20copies
mailto:ce.dec3@ac-bordeaux.fr?subject=Demande%20de%20copies%20ou%20grilles%20d'interrogation
mailto:ce.dec3@ac-bordeaux.fr?subject=Demande%20de%20copies%20ou%20grilles%20d'interrogation
http://www.ac-bordeaux.fr/fileadmin/Fichiers/Examens/BAC_GENERAL/session_2014/Consultation_de_copie_2014.pdf
http://www.ac-bordeaux.fr/fileadmin/Fichiers/Examens/BAC_GENERAL/session_2014/Consultation_de_copie_2014.pdf
mailto:ce.dec3@ac-bordeaux.fr?subject=Demande%20de%20copies%20ou%20grilles%20d'évaluation

QUELS DOCUMENTS D’EXAMEN CONSERVER ?

JE DOIS CONSERVER :

1 - ma confirmation d’inscription jusqu’a la fin des épreuves

2 - ma décision d’aménagement d’épreuve jusqu’a I'obtention de mon dipldme

3 - ma convocation a I’examen jusqu’aux résultats. Le numéro d’inscription
noté sur la convocation me permet de consulter mes notes.

4 - mon relevé de notes toute la vie. Il n’est pas délivré de duplicata.

5 -mon dipléme toute la vie.

Je le place en lieu sOr car il n’est pas délivré de duplicata.
Je fais plusieurs photocopies de mon diplome.

Si je constate une erreur sur le dipléme dans la civilité, cela
signifie que j’ai fait une erreur lors de mon inscription.

RECTORAT DE BORDEAUX
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QUI CONTACTER EN CAS DE BESOIN ?

1/ JE SUIS UN CANDIDAT SCOLAIRE

En tant que candidat scolaire, je contacte sans délai mon établissement.
En fonction du probleme constaté, il prendra directement contact avec la
direction des examens et concours.

2/ JE SUIS UN CANDIDAT LIBRE

En tant que candidat libre, j’envoie sans délai un mail ace.dec@ac-
bordeaux.fr

Je précise correctement I'objet de ma demande en_mentionnant mon nom,
mon prénom, ’examen concerné et la spécialité

3/ JENVOIE UN COURRIER

Je recevrai une réponse écrite a I'adresse indiquée dans les deux mois a
compter de la date de réception de mon courrier au rectorat de 'académie.

A préciser sur I'enveloppe
RECTORAT DE BORDEAUX
DIRECTION DES EXAMENS ET CONCOURS
EXAMEN::......(par exemple CAP petite enfance).......
§, rue Joseph de Carayon Latour
CS 81499
33 060 BORDEAUX CEDEX
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