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Certaines fonctionnalités sont soumises a autorisation.

La grille des cours

Les cahiers de textes se saisissent a partir des cours récupérés depuis EDT. Si
jamais la mention Cours non exploitable s'affiche lorsque vous sélectionnez
un cours, contactez le responsable des emplois du temps, qui devra préciser
le cours s'il s'agit d'un cours complexe ou bien le déclarer comme cours de
co-enseignement le cas échéant.

Légende des icones sur les cours

e &' : cahier de textes saisi pour le cours
o © : cahier de textes publié

o [& : travail a faire pour ce cours. En cliquant sur cette icone, vous
visualisez le travail en question et le nombre d'éleves l'ayant coché dans
leur cahier de textes.

Afficher les cours annulés

Cliquez sur le bouton Ta en haut a droite de la grille pour afficher ou
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masquer les cours annulés.

Rattacher un cahier de textes sans cours

Si un import est réalisé apres la rentrée depuis EDT et que des cahiers de
textes ont été saisis pour des cours qui ont été déplacés ou supprimés, il est
nécessaire d'indiquer a PRONOTE a quel cours rattacher les cahiers de textes
saisis.

e Pour consulter les entrées des cahiers de textes non rattachées a un cours,
cliquez sur le bouton & en haut de la grille.

e Pour rattacher une entrée, sélectionnez le cours auquel doit étre rattaché
le cahier de textes, faites un clic droit et choisissez Affecter un cahier de
textes sans cours : dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez l'entrée
concernée et cliquez sur Affecter.

Le contenu des cours

Saisir le contenu du cours
1 Sélectionnez la semaine sur la réglette en haut.
2  Cliquez sur le cours.

3 Saisissez un titre et le contenu du cours. Un clic sur le bouton Aa
permet d'accéder a la mise en forme. D'un clic sur l'icone
correspondante, vous pouvez :

e joindre un document U : (a taille des pieces jointes est fixée par
l'administrateur ; elle ne peut excéder 10 Mo ;

e joindre un document stocké sur un compte Cloud personnel & ;

e ajouter un lien vers un site Internet | ;

e donner un QCM comme support de révision B= (les éleves peuvent le
jouer autant de fois qu'ils le veulent, les résultats ne sont pas conserveés).

4 Cliquez sur le bouton ] en haut a droite pour enregistrer votre saisie.

Remarque : les QCM, liens et pieces jointes attachés au cours seront visibles
depuis U'Espace Eléves dans le cahier de textes a l'entrée correspondante, et
resteront facilement accessibles via les ressources pédagogiques : c'est
pourquoi nous recommandons dattacher les cours sous forme de PDF joints.
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Copier-coller un cahier de textes

1

Sélectionnez le cours pour lequel le cahier de textes est déja rempli,
faites un clic droit et choisissez Copier le cahier de textes.

Sélectionnez l'autre cours, faites un clic droit et choisissez Coller le
cahier de textes.

Cliquez sur le bouton B en haut a droite pour enregistrer votre saisie.
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Remplir le cahier de textes en co-enseighement

Cliquez sur le + précédant le Contenu pour saisir un contenu distinct de celui
du co-enseignant.

vendredi 13 mars 2020 - 6B - FRANCAIS publié &

) Contenus précédents 1 Q

@ Contenus du vendredi 13 mars 2020 Q
Titre

Catégorie
'/ Le monstre, définition

-_—
v || - w
A_a Introduction de la thématique “Le monstre, aux limites de rhumain”
Participation orale pour proposer des définitions
G

Titre

Catégorie
* -
& Le monstre, représentations

—
v||[-|

A_a Travail en groupe autour de monstres mythologique, avec mise en regard de textes descriptifs et de représentations

U | artistiques.

@ Au choix :

B= « Méduse

Lo « la chimére
« le griffon
« |le Minotaure
« le Sphinx

Afficher les contenus précédents

Cliquez sur la fleche qui préceéde Contenus précédents pour afficher jusqu'a
trois entrées du cahier de textes.

Editer les catégories du cahier de textes

1 Cliquez sur le bouton = a c6té du menu déroulant Catégorie.
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2 La liste des catégories existantes s'affiche dans une nouvelle fenétre :
vous pouvez en créer de nouvelles en utilisant la ligne de création ou
bien modifier ou supprimer des catégories existantes via la commande
correspondante sur le clic droit.

3 validez puis cliquez sur le bouton B en haut a droite pour enregistrer
votre saisie.

Enregistrer 'entrée du cahier de textes dans les parcours
éducatifs

1 Sélectionnez le type de parcours dans le menu déroulant Parcours
éducatifs.

2 Cliquez sur le bouton B en haut a droite pour enregistrer votre saisie :
le titre du contenu est enregistré comme élément du parcours éducatif.

Remarque : la saisie des parcours éducatifs doit étre activée dans les
parametres.

Supprimer un cahier de textes

Sélectionnez le cours concerné, faites un clic droit et choisissez Supprimer
le cahier de textes.

Choisir la date de publication du cahier de textes

> pe
[

Les éléments du programme travaillés
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Saisir les éléments du programme travaillés pendant le cours
1 = Sélectionnez un cours sur la grille.
2 Cliquez sur le crayon devant Eléments du programme travaillés.

3  Dans la fenétre qui s'affiche, cochez les éléments a afficher,
sélectionnez le cycle et la matiére via les menus déroulant, cochez les
éléments a rattacher au cahier de textes et validez la saisie. Vous
pouvez également créer des rubriques en cliquant sur la ligne de
création, et des éléments en cliquant sur le + devant la rubrique
correspondante.

4 Cliquez sur le bouton B en haut a droite pour enregistrer votre saisie.

Remarque : si les éléments du programme ne sont pas prévus dans la
maquette de bulletins des classes, il faut activer la saisie dans Mes données
> Parametres, rubrique Cahier de textes.

Le travail a faire

Définir pour quels cours il est possible de saisir du travail a
faire

Voir les parametres.

Activer la mise en forme pour le travail a faire
1 = Sélectionnez un cours.
2 A droite de la rubrique Travail a effectuer, cliquez sur le rouage.

3 Dans la fenétre qui s'affiche, cochez Activer la mise en forme dans la
description. Vous pourrez ainsi sauter des lignes, mettre du texte en
couleur, en gras, en italique, etc.
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Personnalisation de la saisie x

Activer la mise en forme dans la description

Durée estimée par défaut 15 minutes (@) Aucune
Niveau de difficulté par .
défaut

Travail a effectuer a‘ Q

Description Pour le Mode de rendu Eleves Documents joints Durée Niveau
‘4}- Nouveau
Mise en forme du texte x
B7U v 1px rX¥Dhoe N

—LiITSEEE N A-A-xX QPR *h

Donnez pour chaque lettre une fraction simplifiée |

Saisir le travail a faire

1 Sélectionnez la semaine sur la réglette en haut.
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2  Cliquez sur le cours.

3 Dans la rubrique Travail a effectuer, cliquez sur la ligne d'ajout et
sélectionnez le type de travail. Si la mise en forme a été activée, une
fenétre s'affiche. Sinon, saisissez le travail directement dans la cellule
et validez en cliquant en dehors de la zone de saisie. Pour joindre une
ressource, cliquez sur l'icone (I (document) ou | (lien vers un site
web) dans la colonne Documents joints.

4 Cliquez sur le bouton B en haut a droite pour enregistrer votre saisie.

Donner du travail a faire a quelques éléves seulement
1 Sélectionnez une semaine et un cours.

2 Cliquez sur la ligne d'ajout de la rubrique Travail a effectuer et
saisissez-le.

3 Par défaut, le travail est donné a tous les éléves du cours. Double-
cliquez dans la colonne Eléves et, dans la fenétre qui s’affiche,
décochez les éléves qui ne sont pas concernés par le travail a faire.

4 Cliquez sur le bouton B en haut a droite pour enregistrer votre saisie.

Travail a effectuer ‘ Q

Description Pour le Mode de rendu Eleves Documents joints Durée Niveau

+) Nouveau

Devoir de rattrapage (voir piéce jointe) | jeu.12 mars Aucun rendu prévu 2/26 0 v 30mn Facile

Cocher les éleves concernés x

Nom

45C

BONTEMPS Melanie
BOULARD Esteban
CASTEL Kenza
CLAUDEL Margaux
DELCOURT Jeremy
DEOLIVEIRA Aline
DERRIEN Sohane
DUBOURG Quentin
DUBUS Simon
DUPUY Emeline
FERNANDEZ Anais
FLEURY Narjis

Demander aux éléves de rendre le travail via leur Espace en
lighe

1 Une fois le travail saisi, cliquez dans la colonne Mode de rendu.

2 Dans la fenétre qui saffiche, sélectionnez A déposer dans I'Espace
Eléves et validez.

3 ' Cliquez sur le bouton B en haut a droite pour enregistrer votre saisie.
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8 a

Travail & effectuer

Description Pour le Mode de rendu Eleves Documents joints Durée Niveau
(#) Nouveau
Devoir de rattrapage (voir piéce jointe}  |jeu.12mars  |Aucun rendu prévu 2/26 1] XA 30mn Facile
Devoir-de-ratirapage.pdf
k=)
Exercices n°3 et 4 p.28 du manuel de = 12 mars A deposer dans Tous 1] 15mn Moyen
grammadire I |'Espace Eléves
D

N'oubliez pas de vous relire avant
d'envoyer le devoir.

>

L'éleve peut alors charger son devoir depuis son Espace (la taille du fichier ne
doit pas dépasser 4 Mo) :

i COLLEGE INDEX EDUCATION G
¥ ﬁ PROMDTE

Espace Eléves - DACOSTA Alice (6B) 28 ()

L

A Mes données mpétences Résultats Vi Stage Communication

de textes = scolaire

Contenu et ressources  Travail & faire B E
Travail a faire a la maison depuis 09/03/2020 4 Ejrat EJAfaire
/| Tout afficher ven. 13
mars FRANCAIS Monfait @B Fait
Donng le 1303 [0 jour] 15mn
ANGLAIS LVI 1 Exercices n” 3 et 4 p. 28 du manuel de gr

N'oubliez pas de vous relire avant d'envayer le devair,

| Francas 4

Donné le 03/03 [0 jour]
Preparer ia scene 1de I'acte [, pour [a jouer en classe (apprentissage des
repligues = entrainement a mettre le ton)

lun. 09
ek IFRANCA[S Nonfait | wm Fait

Vous récupérez ensuite les copies depuis l'affichage Outils pédagogiques >
Ressources pédagogiques ou depuis votre page d'accueil, et avez la
possibilité de faire un retour aux éléves :

1 Cliquez sur le titre du travail a rendre.
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2 Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur le bouton Télécharger toutes
les copies des éleves.

3 Pour rendre aux éléves leur copie corrigée, cliquez dans la
colonne Copie corrigée et désignez le fichier correspondant a la copie
de l'éleve.

4  Cliquez sur Valider : les éléves récuperent leur copie corrigée depuis
'affichage Contenu et ressources du cahier de textes, rubrique
Travaux rendus.

Donner un QCM a faire

Prérequis : vous avez déja créé le QCM dans la rubrique dédiée.

1 Sélectionnez une semaine et un cours.

2 Dans la rubrique Travail a effectuer, cliquez sur la ligne d'ajout et
sélectionnez QCM.

3 Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionnez le QCM et cliquez sur Valider.

4 Sélectionnez la ligne créée pour le QCM, faites un clic droit et choisissez
Modalités d'exécution du QCM.

5 Dans la fenétre qui s'affiche, vous retrouvez toutes les options possibles
(notation a titre indicatif ou pas de notation du tout, statut du corrigé,
présentation des questions, etc.). Validez.

Remarque : vous pouvez également donner un QCM a faire depuis l'affichage
dedie.
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Supprimer un travail a faire

Sélectionnez le travail, faites un clic droit et choisissez Supprimer les
travaux a faire sélectionnés.

Vérifier la charge de travail des éléves

Sélectionnez le cours et, dans la rubrique Travail a effectuer, a droite,
cliquez sur le bouton @ : le cahier de textes de la classe saffiche dans une

de textes > Vision éleve.

Renseigner une durée et une difficulté par défaut

11 surl 17/06/2021 a 08::



Saisie

https://doc.index-education.com/fr-fr/pn-net/2020fpsseurs/Cahier

Sélectionnez un cours.
A droite de la rubrique Travail a effectuer, cliquez sur le rouage.

Dans la fenétre qui s'affiche, renseignez la durée estimée par défaut et
sélectionnez dans le menu déroulant le niveau de difficulté par niveau.

Les évaluations (notes et compétences)

Programmer un devoir sur table

1

Sélectionnez le cours ou doit avoir lieu le DS, faites un clic droit et
choisissez Programmer un devoir sur table.

Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez un titre ainsi que les consignes de
révision.

Cochez Créer un devoir et renseignez les caractéristiques principales du
devoir. Vous pourrez toujours apporter des précisions et des
modifications par la suite.

Validez : le cours prend automatiquement la catégorie Devoir sur table
et le devoir correspondant est créé dans Notes > Saisie des notes.

Cliquez sur le bouton B en haut a droite pour enregistrer votre saisie.

Programmer une évaluation de compétences

1

12 surl

Sélectionnez le cours ou doit avoir lieu le DS, faites un clic droit et
choisissez Programmer une évaluation de compétences.
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2 Dans la fenétre qui s'affiche, saisissez un titre ainsi que les consignes de
révision.

3 Cochez Créer une évaluation.

4 Cliquez dans le champ Items : une nouvelle fenétre s'ouvre avec les

grilles par domaine et/ou par matiére (selon ce qui est permis par votre
établissement) : cochez les items a évaluer et validez.

5 Validez la programmation : le cours prend automatiquement la catégorie
Evaluation de compétences et l'évaluation correspondants est créés
dans Compétences > Evaluation.

6 ' Cliquez sur le bouton ] en haut a droite pour enregistrer votre saisie.

Les progressions

Remplir un cahier de textes via une progression

Prérequis : vous avez créé et rempli une progression au préalable.

1 = Sélectionnez le cours dont vous souhaitez remplir le cahier de textes.

. L .« .
2 Dans le contenu du cours, cliquez sur le bouton # et choisissez Affecter
un contenu de progression.

3 Dans la fenétre qui s’affiche, sélectionnez les contenus a affecter dans
’arborescence de la progression et validez.

Remplir le cahier de textes avec la suite d'une progression

Sélectionnez le cours, cliquez sur le bouton #: et choisissez Continuer la
progression.

Inclure I'entrée du cahier de textes dans une progression

1 = Sélectionnez le cours, faites un clic droit et choisissez Ajouter les
éléments du cahier de textes dans une progression.

2 Dans la fenétre qui s’affiche, sélectionnez la progression et le dossier
dans lequel vous souhaitez ajouter ’entrée du cahier de textes (au
besoin, créez un nouveau dossier ou sous-dossier a la volée via le clic
droit).

3 Par défaut, seul le contenu du cours est ajouté. Cochez Inclure
également les travaux a faire pour tout récupérer. Vous retrouverez
ces éléments dans l'affichage dédié.

Voir aussi Imprimer le cahier de textes.
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